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OPIS APLIKACIJE

eProjekt je moderni poslovni sustav koji pokriva organizacijsko-

informatizacijske potrebe poduzeca, dijela veceg poduzeca ili

eProjekt =% :

tima na odredenom projektu i sl.

Pod projektom podrazumijevamo bilo koji posao koji je
potrebno obaviti i pri tome voditi odredenu evidenciju od
planiranja do realizacije.

Osim uobicajenih poslovnih dokumenata, omoguéena je izrada i
odrzavanje svih QS dokumenata prema zahtjevima 1SO

ekl

9001:2008 normi za upravljanje kvalitetom.

Aplikaciju moZzemo logicki podijeliti u tri dijela:
1. poslovni sustav

2.

arhiva dokumenata

3. QMS sustav

POSLOVNI SUSTAV

To je suvremeni poslovni sustav koji upravi omogucava precizno upravljanje projektima i procesima u
tvrtci, a djelatnicima olaksava provedbu zadanih ciljeva.

Upravljanje projektima:

pracenje projekata

unos i pracenje resursa poduzeca (ljudi, vozila, oprema itd.)

unos planiranih i realiziranih zadataka projekta

precizno pracenje utroska planiranih i realiziranih resursa projekta (rad, materijal, sredstva)
tabelarni i graficki prikaz plana i realizacije zadataka projekta

tabelarni i graficki prikaz utroska resursa (rada, materijala, sredstava)

prikaz zauzeéa resursa (ljudi opreme itd.) po projektima

analiza i usporedba plana i realizacije

praéenje trenutnog stanja projekta (postotak zavrsenosti zadataka)

Upravljanje poslovnim dokumentima poduzeéa:

izrada, analiza, pretraZivanje poslovnih dokumenata poput dopisa, ugovora, ponuda, racuna,
putnih naloga, loko voZnje, radnih naloga, troskovnika, raznih stru¢nih dokumenata itd.
evidencija i praéenje poslovnih dogadaja

evidencija i praéenje kupaca, dobavljaca

evidencija radnog vremena

Upravljanje resursima poduzeca:

evidencija i prac¢enje djelatnika /suradnika
evidencija i pracenje vozila, sredstava/opreme, mjerne opreme itd.

4 /50



eProjekt — upravljanje projektima

UPUTE ZAJEDNICKE ZA SVE FORME APLIKACIJE

Forme aplikacije predstavljaju osnovni element korisnickog sucelja. Preko njih unosimo podatke,
pregledavamo, sortiramo, filtriramo, briSemo, pokrecemo ispise itd.

Mi smo se odlucili za koristenje naziva Forma (eng. Form) iako se Cesto koriste i nazivi Obrazac,
Formular, Maska itd. koji viSe asociraju na 'papirnati' obrazac.

-] eProjekt = =
Podsi s ALt Pombd f
DOPISI (edit) 11053800001 Obijest o prifwvataniu ponuds
Dentnni podsti .Ha-ﬂul Hapomene | Korsnitid podac | POTRIS
Breg dEumanty Diatum dokumanta STATUS_DDK. e VeeTiie Cunaka dok |_
11083800081 2008 2011 e - - = DoRraou  [§]
S parinera / Partnas Brojpoigela  Prodes
1ZRL56TED00 A0 16000002
Zagrebatka 12 Natn stanja
1 quFED. HFvaTska -l
OIB|WAT=ID: 12345678500 Tig dopiza
CEMYJEST
Leraia | Datum [Ptrgjiiss I Drafuntn Odobes | Datum
|
/' Spne X Cdustani | Pobpidl
W1 DOMS b, 11083300001
Potrebno je razlikovati forme i reporte ili izvjesStaje. Reporti ili izvjeStaji sluze za ispis dokumenata.

Izvjestaji se pokreéu sa formi ¢ije podatke sadrze komandom iz izbornika Ispis.
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PRIJAVA NA BAZU

Kod prijave na bazu potrebno je popuniti/odabrati tri podatka:

Odabir datoteke sa podacima:

| ] fes

Korisnigko ime: |Admin |Z|

Lozinka: |""**‘*

| Prijava

e odabrati datoteku sa podacima — staza, putanja, do datoteke sa tabelama
e odabrati korisni¢ko ime
e upisatilozinku

Korisnicko ime nije potrebno svaki put iznova upisivati, ve¢ ga treba unijeti samo jednom u lokalne
postavke i kasnije birati iz liste.

Postupak je sljededi:
- komanda Alati -> Postavke aplikacije -> Lokalne postavke
- uprozoru Lokalne postavke oznaciti redak sa varijablom MainListaDefaultnihKorisnika:

= eProjekt = =

Podaci Zapisi Pregledi Ispis Alati Pomod

LOKALNE POSTAVKE  MainListaDefaulin

Odabir | Obrada

Uzorak/Filter [] [<sve> =
ImeVarijable |Nastowarijable | -

_|Favorites U vrijednost varijable MEMO upisati defaultne putanje -

_|MainKorisnickilzbornik U vrijednost varijable MEMO upisati naslove menija za kaje £

» U wrijednost varijable MEMO upisati listu defaultnd korisnika (|

_|MainProxyParamsBasicAuthenlication BasicAuthenticalion (upisali True uvrijednostvarijable ili ost:|

- klik na gumb Obrada
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= eProjekt ==

Podaci Zapisi Pregledi Ispis Alati Pomod

LOKALNE POSTAVE MainListaDefaultn 5

Qdabir || Obrada

Osnovni podac | Korisnitk podac

Ime varijable Maslov varijable
MainListaDefaultninkKorisnika U wrijednost varijable MEMO upisati listu defaulini |
Vrijednost varijable DEFAULT Vrijednost varijable
Vrijednost varijable MEMO DEFAULT Vrijednost varijable MEMO
~  Ante Antic -

Mate Matic

J £l ¥

Postavi defauitnu vrijednost |

£} < | B IEI o

3/8 LOKALNE VARUABLE

- u polje Vrijednost varijable MEMO upisati korisnicko ime (ili viSe njih ako jedno racunalo dijeli
vise korisnika aplikacije)
- klik na gumb Spremi i zatvoriti formu Lokalne postavke

VAZNO: Da bi promjene u postavkama stupile na snagu, aplikaciju treba zatvoriti i ponovno pokrenuti.

Kod sljedeceg prijavljivanja, u polju Korisnicko ime biti ée ponudena imena koja smo upisali u Lokalne
postavke.

Lozinku nije moguce pohraniti na ovaj nacin. Lozinka se mora svaki put upisati.

POKRETAN]JE JOS JEDNE INSTANCE APLIKACIJE

Cesto se u radu javi potreba da se otvori neki drugi dokument, dok jedan ve¢ imamo otvoren na ekranu,
kako bi neki podatak vidjeli ili ga kopirali i sl.

Da bi pokrenuli jos jednu instancu eProjekta (sa istim korisni¢kim imenom i putanjom) na glavnoj formi
treba kliknuti na komandu Pokreni jos jednu instancu.

Komanda je dostupna tek nakon prijave korisnika.
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FORME APLIKACIJE

Preko imena formi se definiraju i ovlasti unutar aplikacije. Na taj nacin administratori i korisnici imaju
najocitiji prikaz ovlasti.

Imena formi, naslovi formi, naslovi izbornika, nazivi dokumenata se lako prate, tako npr. forma preko
koje radimo ponude zove se frmPonude, naslov forme je PONUDE, izbornik preko kojeg je pozivamo
ima naslov Ponude, dokument koji ispisujemo zove se PONUDA , u helpu je klju¢na rije¢ frmPonude itd.

Dakle, u pravilu je ime forme jednako naslovu, sa prefiksom frm bez nasih znakova i bez praznina.
Na ovaj nacin administratoru je olakSano pradenje i dodjeljivanje ovlasti preko imena formi, (vidjeti
sustav pomoci: frmGrupeKorisnika, frmKorisnici).

Ako ime forme ima vise rijeCi onda se pocetna slova pisu velika npr. frmRadniNalozi.

Svaka forma sadrzi izbornike:

Podaci
- Otvori: otvara pristup podacima
- Obnovi: obnavlja podatke u prikazu (puni sa najnovijim podacima iz baze)
- Zatvori: zatvara pristup podacima
- lzlaz: zatvara formu
Zapisi

- Spremi: sprema promjene

- Odustani:odbacuje promjene

- Dodaj novi: dodaje novi zapis (redak)

- Brisi: brise zapis (redak)

- Kopiraj selektirani: kopira selektirani zapis kao tekst u clipboard, tako kopiran zapis
mozemo nalijepiti npr. u Excel

- Kopiraj sve: kopira sve zapise kao tekst u clipboard, tako kopirane zapise moZemo
nalijepiti npr. u Excel

VAZNO: Ovo je jednostavna i ¢esto vrlo korisna moguénost exporta podataka.

Pregled

- poziva odgovarajuce forme za pregled
Pomo¢

- poziva sustav pomodi

Polja u koja unosimo podatke grupirana su po karticama (Tabovima). Veéina formi sadrii sljedeée
kartice:

Osnovni podaci | Dodatni podaci | Napomene | Korisniéki podaci |

- Osnovni podaci: kartica koja sadrzi polja sa osnovnim podacima
- Dodatni podaci: kartica koja sadrzi dodatne podatke

- Napomene: kartica sadrzi interne napomene vezane za odredene podatke. SadrZaj ovog polja se
ne ispisuje.

- Korisni¢ki podaci: kartica sadrzi polja DP1 do DPS5 ciju upotrebu odreduje sam korisnik

- Potpisi: kartica sa potpisima - pojedine forme omogucavaju potpisivanje dokumenta.
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- Klikom na komandu Potpisi u polje POTPISI dodaje se MD5 sazetak korisnickog imena,
datuma, vremena i lozinke.

- Promjenom podataka potpisi se automatski uklanjaju. Ovo je vrlo korisna mogucnost
kada Zelimo kontrolirati promjene dokumenta.

Forme se pune podacima prilikom otvaranja i cuvaju podatke u memoriji. Nakon sto se forma otvori
veza sa bazom se prekida. Promjene sa takoder Cuvaju u memoriji i tek kada spremamo promjene
uspostavlja se veza sa bazom i zapisuju se izvrSene promjene.

Ukoliko je na glavnoj formi, (vidjeti sustav pomoci: frmMain), uklju¢en potvrdni okvir Obnovi podatke
formi kod svakog pokazivanja, onda se prilikom SVAKOG pokazivanje forme, forma puni sa najnovijim
podacima iz baze.

|;2.if:§ Obnovi podatke formi kod svakog pokazivanja |

Ako se ova opcija iskljuci onda se forma puni podacima kod PRVOG otvaranja i kod spremanja promjena.
Da bi vidjeli najnovije podatke (npr. promjene koje je napravio neki drugi korisnik) potrebno je obnoviti
podatke komandom Podaci -> Obnovi.

Kod spore veze prema bazi (Internetu) treba iskljuciti ovu opciju i po potrebi osvjezavati podatke
komandom Obnovi.

Forme u grubo mozemo podijeliti u tri osnovne grupe:
1. Forme za obradu podataka

2. Forme za pregled podataka
3. Sistemske forme
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FORME ZA OBRADU PODATAKA

Ovo su forme preko kojih radimo sa podacima, dodajemo, mijenjamo, briSemo itd. Sto znaci da korisnik
koji moZe otvoriti formu za obradu, moZe mijenjati podatke.

U pravilu forme za obradu podataka podijeljene su na:
e dio za Odabiri
e dio za Obradu.

Odabir sluZi za pronalazenje to¢no odredenog zapisa. Podaci su prikazani u obliku tabele i nije ih
moguce mijenjat:

= eProjekt ==
Podaci lspis Alati Pomod
DOPISI
[¥] Svi dokumenti
E Osvjed ;
ak/Filte [.] |<Sve> = | [IFiltriraj
|Ror  |BROJ_DOKUMENTA|DATUM_DOKUMENTA | OznakaDokumen{Partner - [Tai ]
1 11093800001 30.08.2011. DOP-11-001/  AINFOZagreb:
» 2 11093800002 02.05.2012. DOP-12-0027  INZEMJERING -
4 [
M <4 » » | v X | % Dodajnovi | = Brifi | Obrada (edit)
2/2 DOPIS br. 11093800002

Vecina formi ima, ispod naslova, dio za predselekciju:

] Svi dokumenti  Datum dokumenta vedi 0D

PREDSELEKCIJA: 09.05.2012. @~

koji sluZi za odredivanje vremenskog raspona za koji Zelimo vidjeti dokumente. Zadano je da se prikazuju
dokumenti unatrag mjesec dana.

Kroz Postavke je moguce postaviti i neki drugi raspon koji nam viSe odgovara, tako da varijabli
MainDatumDokumentaPredSelekcijeBrojDanaUnatrag postavimo vrijednost npr. 90, Sto znaci da je
predselekcija za sve dokumente postavljena tako da prikazuje dokumente ¢iji je datum veci od Danas —
90 dana.

Ako Zelimo vidjeti sve dokumente, treba ukljuciti potvrdni okvir Svi dokumenti.

Iznad tabele sa podacima nalazi se traka sa kontrolama koje sluze za pretrazivanje/filtriranje.
U polje Uzorak/Filter upisujemo uzorak teksta ili Filter po kome pretrazujemo/filtriramo podatke.
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Komandni gumb za pozivanje Potvrdni okvir za
Filter Buildera ukljuéivanje fiktriranja
I <Sves - Filtriraj
Tradi

Polje za unos uzorka/filtera za pretrazivanje || Odabir polia u tablici po

kojem se traii zadani uzorak

Komandni gumb
Trazi

Uzorak moze biti tekstualni ili broj¢ani niz znakova koje trazimo bilo u to¢no odredenom polju tablice ili
po svim poljima.

Iz padajuée liste (combo box) biramo naziv polja po kojemu Zelimo pretraZivati. Ako niste sigurni u kojem
polju bi se trazeni uzorak mogao nalaziti, odaberite opciju <Sve>.

Nakon klika na gumb Trazi napuniti ¢e se lista redaka koji sadrze trazeni uzorak.

Klikom na listu, selektirani zapis postat ¢e aktivan, duplim klikom prikazati ée se poruka sa spiskom polja
u kojima je naden uzorak.

Ukoliko koristimo Filter onda u polje Uzorak/Filter treba upisati filter, u padajucoj listi odabrati <Filter>
te za ukljucivanje kliknuti na potvrdni okvir Filtriraj.
Za izradu filtera koristite ugradeni FilterBuilder (vidjeti sustav pomoci: frmFilterBuilder).

Na formi za odabir, moZemo izvrsiti i sortiranje zapisa klikom na zaglavlje kolone po kojoj Zelimo
sortirati.

Prvi klik sortira uzlazno, drugi silazno a treci uklanja sortiranje.

Ukoliko je sortiranje ukljuceno, u zaglavlju kolone se pokazuje oznaka sortiranja:

Idaljenost g . } daljenost g. }

0 592
a5 387
5 344
59 339
T 201
a1 286
a1 282

U donjem lijevom kutu svake forme iznad statusnog retka, nalaze se gumbi za navigaciju a sluze za
kretanje kroz zapise (redove tablice).
Tu su ujedno i komande za spremanje, odustajanje, dodavanje i brisanje:

Spremi Odustani

O + Dodaj novi = Bris&i | Obrada (edit)

Prvi Prethodni Sljiedeci Posliedniji

Ako zadrzite misa iznad gumba pojavit ¢e se Zuti okvir sa imenom komande koja je pridruzena
komandnom gumbu.
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eProjekt — upravljanje projektima

Ako je gumb zasivljen znaci da komanda trenutno nije dostupna.

Na formama koje predstavljaju dokumente sa stavkama (Racuni, Ponude, Narudzbe i sl.), takoder postoji
traka sa gumbima za navigaciju kroz stavke dokumenta:

-# eProjekt ==

Podaci Ispis Alati Pomod

PONUDE (edit) 11024100001 AHNFO

| Osnovni podaci | Naslovi Opis | Stavke | Dodaini podaci | Napomene | Korisniéki podaci | POTPISI |
Clenlkza odabir  cjenik

|Ror |sita Naziv |opis Jedinical +
[ 3 1 Akthvna | pasivna oprema za radunalne mrede
2 lzrada aplikacije s abukom djelatnika =

lznos rabata. Suma iznosa: 120.000.00
() 0] () (=) )57 [Umetni) () it . ST
SVEUKUPNO 147.600,00
v Sprem ¥ Odustani | PotpiZi
171 PONUDA br. 11094100001
Prva Prethodna Sliedeca Posliednja
stavka stavka stavka stavka

e =

Dodaj Brizi Prihvati Odbaci Umetni Obrada
stavku stavku promjene promjene Redak stavke
na stawvci na stawci

Komanda Umetni redak umece novi redak iznad selektiranog.
Komanda Obrada stavke otvara selektirani redak u novoj formi radi lakSeg i preglednijeg unosa:

12 /50



eProjekt — upravljanje projektima

] eProjekt (grid form) ==

Ribr
Sifra
ez

Opis

Jedinicahljere

POV CijenaBezRabata =

Obrada (edit) sluZi za obradu, editiranje, mijenjanje odabranog zapisa:

= eProjekt = | = e

Podaci lspis Alati Pomod

DOPISI (edit) 11093800001 Obaviest o privacanju ponude

Osnowni podaci | Sadraj | Napomene | Korisnigki podaci | POTPISI

Kod svake promjene stanja aktivnog dokumenta ili pojedinog zapisa, u gornjem desnom dijelu obrasca
¢e se pojaviti crveni indikator kao znak da je aktivni dokument/zapis promijenjen, tj. da se po njemu
pise.

Nije mogu¢ prelaz na drugi zapis ili na drugu formu, dok se trenutni zapis ne spremi ili ne odustane od
unesenih promjena.

Kada dodajemo, brisemo, mijenjamo zapis ili stavke, u€injene promjene se ne zapisuju u bazu dok ne
pozovemo odgovarajuéu komandu za spremanje.

Komandu Spremi moZemo pozvati iz izbornika Zapisi ili sa gumba za navigaciju/editiranje. Nakon sto
spremanje uspjesno zavrsi, indikator promjena nestane.

VAZNO: Kod rada preko Interneta potrebno je obratiti paznju da se ne zadaju nove komande dok se
indikator ne ugasi! Naime u slucaju spore veze, spremanje kao i ucitavanje podataka, moze primjetno
potrajati.

U slucaju da spremanje ne uspije treba otkloniti uzroke i pokusati ponovo ili odbaciti u¢injene promjene.
Moguci uzroci za neuspjesno spremanje:

- nedopusten tip/vrijednost podatka — npr: upisan tekst u polje koje prima samo brojeve

- dupliciranje polja sa primarnim klju¢em — npr: ponovljena Sifra djelatnika

- nedostupnost baze - npr. prekinuta veza prema Internetu

Prekinuta veza prema Internetu je naj¢esci uzrok pojave greske tzv. Socket Error greska.
Socket Error greSka (broj u nastavku moze biti i drugaciji od prikazanog na slici) u pravilu signalizira
nemogucnost spajanja na bazu podataka koja je smjestena na nekom posluzitelju na Internetu.

13/50




eProjekt — upravljanje projektima

|
J-

ik

i eprojekt

Connection timed out.

=

K

| Greika kod ufitavanja reporta Za ispis; Socket Emmor # 10060

|

et

Do greske uglavnom dolazi zbog male propusnosti mreZze (Bandwidth - protok, koli¢ina podataka koji se
mogu prenijeti mrezom u sekundi) a pogotovo je izrazena kad vise korisnika istovremeno generira

mreZni promet.

Dakle, kad 'veza pukne', a mi smo radili na nekom dokumentu (recimo da je to Ponuda br. 123) i
pokusavamo ga spremiti, potrebno je uciniti sljedece:

- pricekati da veza proradi i pokusati dokument ponovno spremiti

- ako to nije moguce (program je zablokirao - gaSenjem programa gubimo promjene koje smo
napravili u dokumentu) onda klik desnom tipkom misa i odabrati komandu Kopiraj dokument u

Clipboard

- pokrenuti jo$ jednu instancu programa (pretpostavka je da je u meduvremenu veza prema

Internetu OK)

- oti¢i na dokument (nasa Ponuda 123) i desna tipka misa: Nalijepi dokument iz Clipboarda

- spremiti promjene i sad ugasiti zablokiranu instancu programa

VAZNO: Kod veze koja je sklona 'pucanju’ preporuka je da se prije ispisa dokument obavezno spremi!

Prilikom unosa podataka, preporuka je upisati direktno preko tastature samo ono Sto nije moguce

odabrati, a sve ostale podatke popuniti koristenjem gumba:

= ifili [®)

ili pak birati iz liste (padajuci izbornik, combo box):

Madin slanja

e-mail

fax

postom

poStom preporudenc
poitom sa povratnicom
osobno

Kad unos vr§imo biranjem, a ne direktnim upisom, iste podatke ne upisujemo vise puta, smanjili smo
mogucénost greske zbog tipfelera i postigli uniformnost unesenih podataka.

Kako listu napuniti vrijednostima koje Zelimo, pogledajte u primjeru pod Postavke aplikacije.
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ODBROJAVANJE DOKUMENATA

Svaka forma preko koje se dobiva dokument sadrzi polje BROJ_DOKUMENTA.
Polje je brojcanog tipa (mozZemo upisivati samo brojeve), boja pozadine ovog polja je u pravilu plava:

Broj dokumenta Datum dokumenta
110923800001 20.08.2011. D

Prve dvije znamenke oznacavaju godinu, slijedece Cetiri tip dokumenta i ostale redni broj dokumenta.
Kod dodavanja novog dokumenta automatski dodijeljeni broj je vedi za jedan itd.

Ukoliko iz nekog razloga Zelimo ru¢no promijeniti broj, program ée to dozvoliti, no nece dozvoliti da
imamo dva dokumenta sa istim brojem.

Ovaj automatizirani sustav odbrojavanja dokumenata u pravilu ne bi trebalo mijenjati.

Ukoliko se Zeli koristiti neki veé postojeéi sustav nomenklature, koristiti polje Oznaka dokumenta:

Oznaka dok.
DOP-11-001/ E|

OZNACAVANJE REDOVA TABELE BOJOM

U slucajevima kad imamo potrebu u tabeli oznaciti neke redove, bilo radi bolje vidljivosti ili naprosto kao
podsjetnik, moZzemo koristiti komandu za formatiranje redova.

Kao primjer, oznaciti ¢emo redove u tabeli IRA i to za one racune kojima je status pla¢anja 'Djelomicno
Plac¢en'ili 'Djelomi¢no Kompenziran':

- naformi IRA oznacimo Zeljeni redak i klik na gumb Obrada (edit):
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= eProjekt ==

Podaci lspis Alati Pomod

IRA
[¥] Svi dokumenti
. Osved |
Uzorak/Filter E] ZSve> T [7] Filtriraj
Rbr _ |BROJ_DOKUMENTA |DATUM_DOKUM|OznakaDokum|StatusPlacanja _ |Datur =
1 10054200001 30.08.2011.  IRA-11-001 Placen 30.09
l 10054200003 31.08.2011.  IRA-11-003/  DjelomicnoPlacen 01.10.] -
3 10054200004 15.05.2012.  IRA-12-004/  NijePlacen 15.06. %
[l 4 12054200011 06.02.2012.  IRA-12-011/  Placen 06.03 ]
El 5 12054200012 07.02.2012.  IRA-12-012/  DjelomicnoKompea 07.03.
[ 6 12054200013 08.022012.  IRA-12-013/ Placen 08.03:
il 7 12054200014 09.02.2012.  IRA-12-014/ Placen 09.03:
[l 8 12054200015 07.03.2012.  IRA-12-015/  NijePlacen 07.04:
9 12054200016 08.03.2012.  IRA-12-016/  NijePlacen 08.04; -

[ T T =] ' X + Dodajnovi = = Bri%i | | Obrada (edit)

2/11 RACUN br. 10054200003

na formi IRA (edit) klik desnom tipkom misa i iz izbornika biramo komandu Format -> Postavi
boju pozadine

= eProjekt E=E

Podaci lspis Alati Pomod

IRA (edit) 10054200003 AINFO

[ Osnovni podaci | Stavice | Dodatni podaci | Uplate | Ispis u stranoj valuti | Napomene | Korisniéki poda * | *

Broj{  Editor Shift+F2 |OK. Nivo  Verzija  Oznaka dok
= . v IRA-11-00%
[ Cut
Siva ]a  Proces
{ b
122 2 0116200002 | .
e | Paste :j
BT
Zaqg |
10§  Instentpregled br.: 10106900005
OIE Kopiraj stavku dokumenta u clipboard
' Malijepi stavku iz clipboarda
Kopiraj dokument u clipboard
MALLJEPI DOKUMENT IZ CLIPBOARDA i
FORMAT b | Postaviboju pozadine
¥ S| ZAKUUCAVANE , Postavi buja fonta
| { Eirigi format
VI RAC pRepLOZAK DOKUMENTA...

Postavi boju pozadine stavke
Postavi boju fonta stavie

Bridi format stavie
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- naformi Color biramo Zeljenu boju i klik na gumb OK

Color “
_Eaﬁctdur::
BreErEEE
BT EFfFEEN 1
| fon B B B B B |
ENMEEEEENE
EEEEEEENE
| R R R R B A
Custom colors
:::::::: Hue: 0 Red: 255
Sat: 240 Grean: 128
Define Custom Colors > ColoriZolid Lum: 180 Blue: 128
[ ok || cencel | [ Add to Custom Colors

- naformi IRA (edit) klik na gumb Spremi i zatvorimo formu

Gornji postupak ponovimo za svaki redak koji Zelimo formatirati.

4

Rbr |ElRDJ DOKUMENTA | DATUM_DOKUM|OznakaDokum|StatusPlacanja  |Datund
10054200001 30.082011.  IRA-11-001/  Placen 30.09:
3 10054200004 15052012,  IRA-12-004/  NijePlacen 15.06.:
12054200011 06.022012.  IRA-12-011/  Placen 06.03.
6 12054200013 08.022012.  IRA-12-013/  Placen 08.03.
7 12054200014 09.022012.  IRA-12-014/  Placen 09.03:
8 12054200015 07.03.2012.  IRA-12-015/ | NijePlacen 07.04:

9 12054200016 08.03.2012.  IRA-12-016/  NijePlacen 08.04: ~

P

Da bi uklonili formatiranje, na formi za editiranje klik desnom tipkom misa i iz izbornika biramo komandu

Format -> Brisi format.

EDITOR

Za laksi unos duZeg teksta i osnovno oblikovanje koristiti ugradeni Editor -

[Shift] + [F2], (vidjeti sustav pomoCi: frmrtfEditor).

desna tipka misa -> Editor ili

Editor takoder moZemo koristiti u slu¢ajevima kad je kontrola uska pa nije vidljiv cijeli tekst.

Oblikovani tekst moguce je unijeti samo u tzv. RVF polja, sto je naznaceno u nazivu polja npr: SadrzajRVF
— to je tip polja koje sadrzi obogaceni tekst (slike, tablice, podebljani tekst, tekst razlicite boje, razliciti

fontovi ...).

Alatne trake sa komandama za formatiranje su dostupne:

17 /50




eProjekt — upravljanje projektima

Unesi

Odustani

o EDITOR BE <
Datoteka Pomof | Kalendar Kalkulator
B | Selectpl | ¥ s 251 Y | [ | cexan | &
B/ U ||[E|® & | | B BemovePageBreak | L 2 =% = | @ | B
SadrzajRVF Pokadi uobicaienu granicu iine spisa: [F]Porist [ Landsoape

U polja koja nisu RVF, moguc¢ je samo unos teksta ali ne i njegovo

komandama za oblikovanje teksta, u tom slucaju, nece biti prikazana:

oblikovanje. Alatna traka sa

m EDITOR EiE
Datoteka Fomod | Kalendar Kalkulator
B | Selectal | o0 o | 84 25 | T | [& | Cleacrn | #
Pokagi uohitajenu granicy Snne ispisa [T Poret  [7] Landecape

Prilikom rada u Editoru, klikom desnom tipkom misa dobije se izbornik sa komandama koje nude

mogucénost umetanja u tekst odredenih polja iz baze:
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Cut
Copy
Paste

Font...

Fill Celor...
Split Cells...
Table Properties...

Hypertext Link...
Umetni datum
Urmetni naziv trenutnog korisnika

Urmetni naziv djelatnika

Umetni adresnu karticu djelatnika

Umetni naziv poduzeca

Urmetni adresnu karticu poduzeda

Upravljanje PROJEKTOM (PROCESOM)

Umetni Maziv broj i datum dokumenta PROJEETA (PROCESA)

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V

ZAKLJUCAVANJE DOKUMENTA

Dokumente je moguce zakljucati i tako sprijeciti naknadne izmjene. Zaklju¢ane dokumente nije moguce

ni brisati.

Dokument se zakljucava tako da se na formi za editiranje klikne desnom tipkom misa i iz izbornika bira

komanda ZAKLJUCAVANJE -> Zakljucaj:

Datoteka Alati Pemod

ZAKLJUCAJ DOKUMENT

o=

Zakljuéaj dokument

Zaklju¢ani dokumenti biti ¢e na formi prikazani sivom bojom:
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o eProjekt = | =
Podaci Ispis Alati Pomod
UGOVORI
[¥] Svi dokumenti
Qsviedi
Uzorak/Filter [.] |<Sve> «| [Fittiraj
T |
Ror  |BROJ_DOKUMENTA |DATUM_DOKUMENTA |OznakaDokumenta |Partner gl T
k 1 10106800005 | 30.08.2011 LIG-11-005 L-INFOZ agre
I 10106900008 07.05.2012. UG-12-006/ INZEMNJERING - -
3 12106900011 02.01.2012 UG-12-011f USLUGE do.|
il 3 12106800013 |02.01.201: UG-12-013 USLUGE d.o
8 12106900014 02.01.2012. UG-12-014/ USLUGE d.o

Dokument se otkljucava tako da se na formi za editiranje klikne desnom tipkom misa i iz izbornika bira
komanda ZAKLJUCAVANJE -> Otkljucaj:

= BE

Datoteka Alati Pomod

OTKLJUCAJ DOKUMENT

Otkljucaj dokument

Zakljuéavati/otklju¢avati dokumente mogu samo korisnici sa potrebnim ovlastima.

IZRADA PREDLOSKA DOKUMENTA

PredloZzak je dokument kojemu u polje Oznaka dokumenta (kartica Osnovni podaci) upisemo:
Predlozak.

MoZemo promijeniti i Broj dokumenta kako bi bio prvi dokument u grupi i zakljucati ga, kako bi sprijecili
neovlastene izmjene ili brisanje predloska dokumenta.

Kao i svaki drugi zaklju¢ani dokument, biti ¢e prikazan sivom bojom. Ako se naknadno Zele unijeti
izmjene u predlozak, prvo ga treba otkljucati.

Moguce je imati viSe predloZaka iste vrste dokumenta:

20/50



eProjekt — upravljanje projektima

= eProjekt = | =

Podaci Ispis Alati Pomod

UGOVORI

[¥] &vi dokumenti

Uzorak/Filter: | B | =Sves - | [C]Filtriraj
Ror  |BROJ_DOKUMENTA |DATUM_DOKUMENTA |OznakaDokumenta  |Pariner o | |omsl b

b 1 100 PREDLOZAK TIP A '

: 2 101 PREDLOZAK TIP B | -
3 102 PREDLOZAK TIP C 3

B 4 10106900005 30.08.2011 LIG-11-005 NFOZagrebatka °

B 5 wg_& 07.05.2012. UG-12-006/ INZEM.IERING doo

| 6 12106900011 02.01.2012. UG-12-011/ USLUGE d.0.0.Slavc

[ 7 ﬂmmmz 02.01.2012. UG-12-012/ USLUGE d.0.0.Slavc
12106900013 02.01.2012 UG-12-013 USLUGE d.0.0.Slavc

: g g_m_tm_ 02.01.2012. UG-12-014/ USLUGE d.0.0.Slavc

I. ’
M 4 B+ B |+ ¥ | & Dodajnovi | = Bri | Obrada (edit)
1/9 UGOVOR br. 100 | Status: ZAKUUCAN |

Kako predlosci dokumenata u pravilu nemaju popunjeno polje Datum dokumenta, da bi bili vidljivi treba
ukljuciti potvrdni okvir Svi dokumenti.

KOPIRANJE DOKUMENTA

Dokument se kopira tako da se na formi za editiranje klikne desnom tipkom misa i iz izbornika bira
komanda Kopiraj dokument u Clipboard.

Otvori se novi dokument i opet klikne desnom tipkom misa i bira komanda NALIJEPI DOKUMENT IZ
CLIPBOARDA -> :
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Editar Shift+F2

Cut

Copy
Paste

Instant pregled

Kopiraj stavku dokumenta u clipboard

Malijepi stavku iz clipboarda

Kopiraj dokument u clipboard

MALLUEPI DOKUMENT [Z CLIPEOARDA b | Dodaj stavke iz dokumenta u clipboardu

FORMAT . Malijepi dokument iz clipboarda BEZ stavki
Malijepi dokurment iz clipboarda | DODAJ stavke

ZAKUUCAVANJE y

PREDLOZAK DOKUMENTA...

Biramo jednu od tri ponudene moguénosti: samo stavke, samo glavne podatke bez stavaka ili cijeli
dokument — glavu i stavke.

U ovom slucaju kopirali smo Ponudu koja sadrzi stavke, ako kopiramo dokument poput Dopisa koji ne
sadrzi stavke, komande koje nije moguce primijeniti ¢e biti zasivljene:

Dodaj stavke iz dokumenta u clipboardu
Malijepi dokurnent iz clipboarda BEZ stavki
Malijepi dokurment iz clipboarda | DODAJ stavke

Dokument (Glavni podaci i stavke) je kopiran:

R - [ T— I P
fr o =

Maljepljeni su glavni pedaci (Master) | dodane stavice (Detail) sa dok. br. : 11094100001

na dok. br. : 11094100003
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ISPIS

Ispis dokumenta pokrece se komandom iz izbornika Ispis. Otvara se forma za pregled prije ispisa i
podesavanje opcija ispisa dokumenata.

Preporuka je da se prije ispisa dokument spremi.

Pored standardnih mogucnosti ispisa na zadani pisa¢, nude se i dodatne mogucnosti:

otvara zadani mail klijent i prilaze dokument kao privitak u pdf formatu

] otvara dokument u MS Wordu
i konvertira dokument u pdf oblik
& ispis na zadani pisac
File -> Print... otvara standardni dijaloSki prozor za podeSavanje raspona ispisa i odabir broja
kopija
File -> Save As... otvara standardni dijalo$ki okvir Spremi kao... (Save As...) za odabir imena i
putanje datoteke koja moze biti spremljena u RTF ili HTML obliku
o eProjekt ==
File Alsti Pomot
a [ R T S ¥ B | = -
TVRTEA do.o.
s =k Uica kbr., pbr. Mjesto
e PrOJe kt - tel: (44385 1) 12 34 567, fasz (++385 1) 12 34 567
e-mal: mfoBtertka. br; mternat: www berbca. he
posovni rafun: 1234567-1234567890
ko progrem Do wprcrdjanie progeklimg MB: 1234567, 01B:12345676901
by Scaam el o] ol e 2y b e e ] VTR CEran =
Do P [+ il M. = i Cals Lo (=11 =
RAEUN 10054200001  30.08. 2011, IRA-11-001/
INVOICE
P fin Tha G
et =15 4] ol Ty
R 12345678900 R1 _
Zagrebadka 12 B ook pqeed St P |
10000 Zagreb o et ==
OIB: 12345676500 B | Visrran L =
N
sl Documenhn
Ugovora br.; 10106200005
i :ﬂ‘:ﬂw‘ o P".‘;' AETEY AN L= ] e
o 2o o ™ T e e b o
1 Aktr/ne | pasiing komponenie rafunaine mede 23 20000000 1 20.000,00
L2HOG BEZ POREZA: 20.000,00 HRK
Bz omj 110542000041 PO &.500,00 HRK
WAT:
T e
] E:
Cemiwiery
rptiRA_T0054200001 Str_ 1/1

Svi su dokumenti dvojezicni, logotip, zaglavlje i podnoZje mijenjaju se kroz postavke.
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FORME ZA PREGLED PODATAKA

Ove forme sluze pregledavaju, sortiranju, filtriranju, analiziranju, kopiranju podataka na druge forme te
printanju pregleda. Korisnik koji moZe otvoriti formu za pregled moZze izvoditi navedene radnje ali NE

MOZE mijenjati podatke kroz ove forme.
Primjer formi za pregled: frmDjelatniciPregled, frmPoduzecaPregled, frmPonudePregled itd.

-+ eProjekt == e

Podaci Zapisi Ispis Alati Pomod

DOPISI PREGLED

zorak/Filter: | ) |<Sve> ~ | [[]Filtriraj
|ror  |BROJ_DOKUMENTA |DATUM_DOKUMENTA  |omakaDokumen{Partner [ Tragi
EI 11093800001 30.08.2011. DOP-11-001/  A-NFOZagreba

11093800002 02.05.2012 DOP-12:002/  INZENJERING ¢ -
L] ]
L I L A Unesi

1/2 DOPIS br. 11093300001

Forme za pregled najéesée pozivamo sa drugih formi kada Zelimo odabrati neke podatke za kopiranje.

SISTEMSKE FORME

Ove forme se koriste za pomo¢ pri editiranju i prikazu podataka, dalje kao meduforme za otvaranje
drugih formi itd. Pristup sistemskim formama trebaju imati SVE grupe/korisnici.
Primjer sistemskih formi: frmKalendar, frmEditor, frmFilterBuilder, frmOdabirDokumenta itd...
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] eProjekt =

Podaci Filter Alsti Pomod

FILTER BUILDER

Filter | Savjeti za kreiranje filtera

Kriterij12 Palje Operator Lzorak
Kriterij1 - ] .
Kriterig2 - - .
Leal =]
Kriterij34 Polje Oparator Uzorak
Kriterij3 = - .
Kriterij4 - e .

Kreira) filter | Reset | Unesi

DOZVOLE PRISTUPA POJEDINIM FORMAMA

Prava pristupa pojedinim podacima (formama) koncipirana su tako da korisnik moZze ili ne moZe otvoriti
pojedinu formu.

Forme su podijeljene na forme za obradu (editiranje, na njima se podaci mogu pregledavati i mijenjati
npr. frmDjelatnici) i forme za pregled (na kojima se podaci mogu samo pregledavati npr.

frmDjelatniciPregled).

Dodjeljivanjem prava pristupa pojedinoj formi ujedno definiramo koje podatke korisnik moze mijenjati i
pregledavati.

Alati -> Postavke aplikacije -> Grupe korisnika

4

B eProjekt [=][® ][]

Podaci Zapisi Ispis Pregledi Alati Pomoc

GRUPE KORISNIKA Administrator

Odabir | Obrada |

Uzorak/Filter _ E {Sﬁ> [+

|NazivGrupe SpisakFormiPoiGrupi |Nap0mena |DF“I &
p|Administrator <SVE> -

Tehnika frmAboutfrmAktivacijaProgr ‘

Komercijala frmAboutirmAktivacijaProgr

m

Tu su definirane forme koje pojedina grupa moze otvoriti. Grupi remati - ispred naziva forme dodati //,
za one forme kojima se Zeli zabraniti pristup:
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Maziv grupe
Tehnika

Spisak formi po grupi
frmBazazZnanjaOdabirPodrucja
frmBazaZnanjaPregled
//frmBlagajnickeIsplatnice
//frmBlagajnickeIsplatniceEdit
//frmBlagajnickelIsplatnicePregled

Ako ste administrator baze, svakako procitati Savjeti za kreiranje grupa!

Alati -> Postavke aplikacije -> Korisnici

Osnovni podaci | DodatniPodaci | Mapomene Knrisni&kipndaci|Savjetizaunnsknrisnika|

Korisniéko ime Maziv (npr. Ime Prezime Titula)
Mirko Gruden Mirko Gruden (Korisnicka podrika)
Lozinka Grupa
abc123 Administrator -

Spisak formi po kKorisniku

Dodaj sve forme

Korisnika obavezno pridruZiti odredenoj Grupi (Administrator, Komercijala, Tehnika...). Korisnik kojemu
nije zadana grupa ne moze se spojiti na bazu.

Ako se za nekog Korisnika Zeli izuzetak, npr. da ipak moZe pristupiti odredenoj formi kojoj kroz Grupu
nebi mogao, tu formu dodati u samog korisnika — polje 'Spisak formi po korisniku'.

Generalno pravilo: korisnik mozZe otvoriti sve forme koje mozZe njegova grupa, plus forme koje su
dodane samom korisniku!

Dakle, osnovnu podjelu prava treba odrediti u grupama, a samo u slucaju kada za pojedinog korisnika
trebamo neki izuzetak, onda mu dodijelimo tu formu u Spisku formi po korisniku, inace to polje
ostavljamo prazno.
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POSTAVKE APLIKACIJE

Za efikasno koristenje aplikacije vazno je ispravno popuniti postavke. U slu¢aju nejasnoca procitati upute
za odgovarajuéu formu i po potrebi kontaktirati podrsku.

VAZNO: Postavke bi trebao unositi i mijenjati samo administrator baze - osoba odgovorna za odriavanje
baze.

Postavke se unose/mijenjaju kroz formu frmPostavke. Unesene vrijednosti se ¢uvaju u tzv.varijablama.
Vecina varijabli ima ve¢ upisanu difoltnu (predzadanu) vrijednost. Jedna varijabla se u pravilu odnosi na
jednu formu, iako ima par izuzetaka.

Primjer:

Na formi Ugovori (edit), na kartici Dodatni podaci, postoji kontrola Status ugovora predocena kao
padajuca lista (combo box):

Status ugovora

=)

Da bi listu napunili vrijednostima koje Zelimo:
- Alati -> Postavke aplikacije -> Postavke
- u polje Uzorak/Filter upisemo: UgovorilistaStatusa

- klik na gumb Trazi, biti ¢e pronadena jedan zapis koji u imenu varijable sadrze tekst
UgovorilistaStatusa

- oznacimo ga i klik na gumb Obrada

- u polje Vrijednost varijable MEMO upiSemo Zeljene vrijednosti - npr:
PRIJEDLOG [Enter]
AKTIVAN [Enter]
ZAVRSEN [Enter]
RASKINUT

- spremimo promjene

VAZNO: Da bi postavke stupile na snagu, aplikaciju treba zatvoriti i ponovno pokrenuti!

Kad ponovno pokrenemo aplikaciju, vrijednosti koje smo upisali kroz postavke, dostupne su kao stavke u
listi Status ugovora:

Status ugovora

| -]
PRIJEDLOG

AKTIVAM

ZAVRSEM

RASKINUT
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Na opisani na¢in moZemo prilagoditi svaki padajuci izbornik u aplikaciji i napuniti ga vrijednostima koje
nam najviSe odgovaraju.

Nije nuZzno odmah popuniti sve varijable, pogotovu ne dok se program samo testira, no kad se krene u
ozbiljnu primjenu, svakako treba popuniti varijable sa odgovarajuéim vrijednostima.

Upravo je to jedan od nacina kako prilagoditi programa specificnim Zeljama i potrebama svakog
korisnika.

U sustavu pomoci za svaku formu navedena su imena varijabli koje se kroz postavke mogu prilagoditi
potrebama:

Postavke

Kroz formu Postavke (Alati -> Postavke aplikacije -= Postavke), upisujemo wijednosti za odredene varijable.
VAZNO: Da bi postavke stupile na snagu, aplikaciju treba zatvoriti | ponovno pokrenuti!

Ime varijable Opis varijable

ProjektiListaStatusaProjekta Lista za odabir statusa projekta (Aktivan, Zaustavjen, Zavifen...)
ProjektiListaFazaProjekta Lista za odabir faze projekta

ProjektiListaVrstaProjekta Lista za odabir wste projekta

ProjektiListaOpisaPodatka Lista za odabir opisa podatka
ProjektiListaKonsnikMailZaObavjestavanje Lista korisnika primatelja maila za obavjestavanje
ProjektiListaTipovaProcesa Lista za odabir tipa procesa

ListaMacinaPlacanja Lista za odabir nacina placanja

ProjektiEditDPMasloilMaster Maslovi dodatnih polja, npr.: DP1=Mjesto, DP2=Klasa, BR1=Broj i sl.
ProjektiEditDPMasloviDetail Maslow dodatnih palja
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PRACENJE STATUSA DOKUMENATA

Zivotni put jednog dokumenta prati se kroz njegove statuse. Ovo je krajnje jednostavan, a vrlo uginkovit
nacin pracenja dokumenata, obavljenog posla i onoga $to jos$ treba uraditi.
Za svaki dokument moZemo postaviti odgovarajudi status (kartica Statusi i potpisi na formi za editiranje):

[=- 1.lzrada
- 1.1 lzrada [==epApp. Userflames==]
1.2 lzraden [==epipp.UserMame==] teka se provjera: [==ephApp.SelectUser==]
=- 2. Provjeravanje
.. 2.1 Provjeravanje [==epApp.UserMame==]
- 2.2 Provjeren [==epApp.UserMame==] éeka se odobrenje; [==epApp.SelectUser=:=]
= 3.0dobravanje
. 3.1 Odobravanje [==epApp.UserMame==]
.. 3.2 Odobren [==<epApp.Userlame==] éeka se slanje: [=<epApp.Selectlser==]
= 4.Storniranje
... 4.1 STORNIRAN []
- 5. POSLAM [X] ==Date==

Listu Zeljenih statusa mozemo prilagoditi promjenom sadrZaja varijable MainListaStatusaDokumenta u
postavkama aplikacije.
Na uvodnom ekranu je link koji otvara formu Statusi dokumenata:

B eProjekt
Podaci Ispis Alati Pomod

STATUS| DOKUMENATA

[ Svi statusi Datum promjene statusa vedi OD
PREDSELEKCLA 26.022013. [~ [¥MNezavrieni [¥] Maiji

Uzorak/Filter C] <Sye>

|Ror  |DokBroj Status
ﬂ 1 12093200004 1.2 lzraden [Mirko Gruden] ¢eka se provjera: [Ante Antic]

Da li je dokument arhiviran, odobren, provjeren i sl. pratimo kroz Statuse. Statusi pokazuju trenutnog
korisnika, plus iduéeg u nizu koji mora nesto uraditi na dokumentu.

Korisnik koji dokument 'predaje' dalje i slijedeéi u nizu, stalno vide nerijeSen dokument (dokument sa
svojim imenom) u Statusima.
Kad vise nema imena u Statusu (X) znaci da je dokument rijeSen, poslan, storniran...
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STANJE PROJEKTA

Forma Projekti omogucuje pregled i pretraZzivanje (filtriranje) po projektima, dodavanje novog, brisanje
postojecih itd.

Izbornik Projekti -> Projekti:

-] eProjekt EI@

Podaci Ispis Alati Pomoc

PROJEKT! Linijaza kanditorske proizvode

7| PREDSELEKCIIA
Uzorak/Filter E «Svex = [ Filtriraj
Rbr BROJ_DOKUMENTA |OznakaProjekta MazivProjekta JNarucitte [ ~ TraZi
1 10116200002 PROJ-10116200002 Upravijacki ormar A-INFOZagrebadka 12
2 12116200011 |PROJ-12116200011 R.J Split 2012 -
3 12116200012 | PROJ-12116200012 R.J Trogir 2012
4 12116200013 |PROJ-12116200013 RJ Kadtela 2012
5 12116200014 | PROJ-12116200014 R.J Solin 2012
4 1 g Rl Y PROJ-10116200003 Linija za kanditorske proizvode INZEMJERING d.o.0.KI
|' |
4 [ b
- H o + Dodaj novi = Brigi | |Obrada (edit)| | Proces

6/6 PROJEKT br. 12116200015

Iz tablice svih projekata biramo Zeljeni, pa klik na gumb Obrada (edit):

B cProjekt [E=1 [EEE <=
Podaci Ispis Alati Pomoc
PROJEKTI (edit) 12116200015 Linija za kanditorske proizvade
Osnovni podaci | Kronolodki podaci | Proces | Dodatni podaci | Opis projekta | Projektni zadatak | BUDZET | su ¢ | »
Broj dokumenta (broj projekta)  Status projekta Faza projekta (trenutna) Priaritet
12116200015  Aktivan +  Naplaa = -
Oznaka projekta Grupna oznaka projekta Vrata projekta
PROJ-10116200003 [ .. | (] PROIZVODNIA -
Maziv projekia Tip
Linija za kanditorske proizvode PROJEKT (&)
i':?;j:g:;ﬁaiNamcne” Voditel] projekta / Clanovi tima Pogalji obavjest
= Mate Mati¢ =
INZENJERING d.o.o0. - =
kKralja Tomislava 1 Anica Anic E
48000 koprivnica , Hrvatska Ante Antic
0IB|VAT-ID: 12121212121

Spremi Odustani Potpigi

1/1 PROJEKT br. 12116200015
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Forma Projekti (edit) sadrzi kartice (tabove) Osnovni podaci, Kronoloski podaci, Proces, Dodatni podaci,
Opis projekta itd. preko kojih pregledavamo/editiramo podatke o projektu.
Ako Zelimo vidjeti neki podatak u kronologiji projekta, klik na karticu Kronoloski podaci:

Osnovni podaci | Kronolodki podaci |F'rnces|Dndatnipndaci Opis projekta | Projektni zadatak | BUDZET | Sul * | *

|Ror  |DatumPodatka  |OpisPodatka -
4 1127.4.2012. Kontaktiran od strane IPK Kandit
2284202 primljen email sa uputama i dokumentacijom
33042012 izbar voditelja i flanova tima |=

Broj projekta je osnovna poveznica za upravljanje projektom , pradenje dokumenata, troskova,
planiranje itd.

MoZemo ga upisati na sve dokumente koje izradujemo kroz aplikaciju, pa lako na jednom mjestu
dobijemo pregled svih dokumenata koji su u vezi s odabranim projektom.

Biramo komandu Projekti -> Upravljanje projektom(procesom), klikom na gumb Odabir otvaramo formu
za odabir Zeljenog projekta:

B eProjekt == o =

Podaci Ispis Alati Pomog

UPRAVLIANJE PROJEKTOM/PROCESOM br. 12116200015 Odabir | | EML obavjest | =2
|| Sakrij dijagram [ | Sakrii osnovne podatke Linija za kanditorske proizvode
PROCES (STANDARDNI PROJEKT) 2| 1D: bl
OSNOWNI PODACI Maruéitelj
Dznaka: PROJ-10116200003 INEMJERING doo.  |_|
n - ors Kralja Tomislava 1 |
i s bk 48000 Koprivnica , Hrvat:
rhiviranje Dopisi ] :
Status: Aktivan
T ———— OIB|VAT-ID: 1212121212
|= Faza projekta: Naplata s
o '
4| Tl 2
Ponude Trogkowvnici
MNUBEMIE = > B = 2
Poslovni dopisi LISTADOKUMENATA |Utrosak sati | Grafiéki prikaz utroZka sat||
i [ PokaZi samo one &iji je NIVO (znataj) vedi od 1
Ugoveri Pezlovni dopisi
il L Rbr |Elr0j dokumenta |Datum dokumenta |Na.1iv dokumenta -
Marudzbenice kupaca |
ey 4 1 11093800002 252012 DOPIS | ‘
R s 2 12135500009 2.5.2012. GANTOGRAM |
3 11094100002 452012 POMNUDA |
Gantogrami Izvjestaji | 4 11262400001 | 14.5.2012. PRIMOPREDAJNI ZAPIE |
PL;;‘;EET’;‘JJE Evidencije o radu 5 10054200004 1552012 RAGUN
-dodiela zadataka Evidencije o radu Admin ] 10106900006 | 7.5.2012. UGOVOR
-evidendije o radu H
ST URA L Fi 10055400003 11.5.2012. URA
Putni nalozi -
! =1 ! ¥ 1 [ 3
4 11 3

1/1 DOKUMENTI PROJEKTA/PROCESA br. 12116200015

(vidjeti sustav pomodi: frmUpravljanjeProjektom).

Dokumenti mogu biti:
¢ interni - dokumenti napravljeni kroz aplikaciju: dopisi, ponude, ugovori, racuni itd.
e vanjski - Word, Excel, AutoCAD, dokument na papiru itd., koji se vode kroz Arhivu dokumenata
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Na kartici Utrosak sati moguce je vidjeti koliko je sati rada utroseno prema Evidencijama o radu:

| LISTADOKUMENATA | Utrodak sati | Graficki prikaz utrodka sati

1 [ ¥
LG T
ol ool ol i el oo
El[ & &5 5 oo
= o R R B R
e R R A A R
m234?7:3

m

Sl
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m

2
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[ak]

il = =

n_.aaa.ma.m

[ L D D

4 H H H
HABEEEEREE
= o o o o o o
[1F] 2l o) | 2| o|| &) ©
= L] A ] R | Y ] | R
Q@ | =1 ol Y Y

C | ool ool oo eo| oo oo
w D=l (=l =] =] T
(== | Y| I | R [ R
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FINANCIJSKO STANJE PROJEKTA
Omogucuje pregled prihoda i rashoda.

Izbornik Projekti -> Projekti pregled prihoda i rashoda

-~ | eProjekt

Podaci Zapisi Ispis Alati Pomod

PROJEKTI PREGLED PRIHODA | RASHODA

PREDSELEKCIJA  Status projekta: | Aktivan v

Uzorak/Filter: |

E |=:Sve:>

'~ | [IFiltiraj

| |rbr  |BROJ_DOKUMENTA (8| OznakaProjekta | NazivProjekta |Marucitel; || [ Tradi
5 12116200014 |PROJ-12116200014 RJ Salin 2012 Il
» B 12116200015 PROJ-10116200003 Linija za kanditorske proizvode INZENJERING d.o.0.K _ | -
|l L
12116200015 INZENJERING d.0.0. Linija za kanditorske proizvode
[ |NAZIV_DDKUMENTA BROJ_DOKUMENTA  |DATUM_DOKUMENTA [OznakaDokumenta Ugovoreno Fakturirano |*
»|Ugovor 10106900006 07.05.2012. UG-12-006/ £0.000,00 G,H
URA 10055400003 [11.05.2012. URA-12-003/ 0,00 6.500,—
IRA 10054200004 15.05.2012. IRA-12-004/ 0,00 60.000, _
| >
Ugavoreno (PRIHOD) Fakturirano (IRA) Razlika Ugavoreno (RASHOD) Fakturirano (URA)  Razlika
| £0.000,00 | £0.000,00 | 0,00 0,00 £.500,00 ~6.500,00
Prihod Rashod Razlika Opis izraéuna prihoda i rashoda
| £0.000,00 | £.500,00 | 53.500,00
| W 4 = m | Osvedi |

6/6 PROJEKT br. 12116200015
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STANJE ZADATAKA PROJEKTA

Izbornik Projekti -> Projekti pregled zadataka

B eProjekt
Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoc

PROJEKTI PREGLED ZADATAKA

PREDSELEKCIJA  Status projekta: | Aktivan -
Uzarak/Filter

|Ror  |BROJ_DOKUMENTA (o] OznakaProjeka NazivProjekia

=N B =

(=] |<Svex ~ | [C]Filtiraj

12116200012 PROJ-12116200012
12116200013 |PROJ-12116200013
12116200014 PROJ-12116200014
b 12116200015 |PROJ-10116200003

aff

RJ Trogir 2012
R Kastela 2012
RJ Salin 2012

Linija za kanditorske proizvode|

INZENJERING d.o.0.K
F

]Narucitelj & m
|

=11

1

Pregled zadataka po gantogramima | Rekapitulacija Radnih Sati (Gantogrami/Evidencije o radu) | Pregled zadataka po radnim nalozima

12116200015 INZENJERING d.o.0. Linija za kanditorske proizvode
GANTOGRAMI | Zadaci gantograma ] -
|BROJ_DOKUMENDATUM_DOKUME VrstaGantograma | [Nazivzadatka |Pocetakzadatka |Zawrsetakzadatka [Rok |~
¥ 12135500009 2.5.2012. Projektni b|2.1.GP proizvodnja  2.5.2012. 8.5.2012. 752012, | |
| |21.cPproizvodnja  |7.5.2012. 11.5.2012. 105.2012. |
21.GP proizvodnja  8.5.2012. 12.5.:2012. 1252012,
2.1.GPproivodnja | 11.5.2012. 16.5.2012. 16.5.2012.
21.GPproizvodnja  14.5.2012. 19.5.2012. 19.5.2012.
K™ ™= .

| Osvjezi

6/6 PROJEKT br.12116200015

Moguce je vidjeti i Rekapitulaciju radnih sati po Gantogramu i Evidenciji o radu, kao i Pregled zadataka

po radnim nalozima klikom na odgovarajucu karticu (Tab).

| Pregled zadataka po gantogramima | Rekapitulacija Radnih Sati (Gantogrami/Evidencile o radu) | Pregled zadataka po radnim nalozima |

E-X: Ror

-2, PROIZVODNIA

Fond sati (pl. projekta):

|Nazivzadatka FondSati |odgove| «
| p 1 2.1. GP proizvodnja 105 | Anica At

2 21 GP proizvodnja 40 Ante Ani
|| b |
Rbr |NazinatTatka BrojSatiRada ImelPre 2
» 121 GP proizvodnja 104 ﬁ«nicaAri_|

2|21 GP proizvodnja 40 | Ante Anl

Cp{ P r
150,00 SUMASATI (pl. po gantogramima [ utroSeno po Evidencijama o radu) 175,00 1?5;06'
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ANGAZMAN LJUDI | STROJEVA

1. lIzbornik Zadaci -> Gantogrami -> Gantogrami (Planeri)

2. Biramo Zeljeni gantogram, klik na gumb Obrada

3. Klik na karticu Graf:

(o] (o] o™ o™ o™ o™ o o o (o] (o] (o] (o] (o] o™ o™ o™ o™ o
[t} [t} It} [t} [t} [t} w3 It} It} [t [t ] [t} [t} It} It} [t} [t} '}
=1 =1 =] =] =] =1 =1 =1 =1 [=1 [=1 [=1 =1 =] [=] =] =1 =1 =]
= ™ (] = w o - =] @ o — o™ m -+ w o - @ @
7 T i 7 b o T P b T T T T T T T T T T
T u S ‘ & ‘ P ‘ S ‘ N ‘ P u ‘ 5 c P 55 i S & P
danas
LKP - linija kanditorskih proizvoda
100 %
| 2.1. GP proizvodnja I
Anica Anic
100 %
‘ 2.1. GP proizvodi
Ante Antic
100 %
‘ 2.1. GP proizvodnja
Anica Anié

80 %
2.1. GP proizvodnja
Wate Matic

Ako se Zeli vidjeti na ¢emu i kad radi pojedini djelatnik:

Upisati/odabrati Zeljeno razdoblje

Za izradu filtera koristiti gumb

L

Ukljuciti potvrdni okvir Filtriraj

(-]

20 %
2.1. GP proizvodnja
Anica Ani¢

Izbornik Zadaci -> Gantogrami -> Gantogrami pregled zadataka

HE eProjekt
Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoc

GANTOGRAMI PREGLED ZADATAKA
[:] do: [31.5.2012.

Razdoblje od:[1.5.2012.

Status dok -

Tabelarni prikaz | Graficki prikaz

E] Sortiraj po:

= Status zadatka

=N B =)

E Osvjezi

v [ Zadatke trenutnog korisnika

Uzorak/Filter .(Odgcvoran =

|Elr0jGantograma |Nas|0\fGantograma

'Anica Znic")

|Nazivzadatka

(=] |<Filter> -

] Filtriraj
[Mjestol ~ | [ Trazi

| StatusZadatka |Odgovoran

» 12135500009 LKP - linija kanditorskih proizvoda
12135500009 LKP - linija kanditorskih proizvoda
12135500009 LKP - linija kanditorskih proizvoda

4

2.1. GF proizvodnja
2.1. GP proizvodnja
2.1. GF proizvodnja

GOTOV Anica Anic PK_3-
GOTOV Anica Anic MB_2 -
AKTIVAN Anica Anic MB_2 - -

L Unesi

1/3 GANTOGRAMI PREGLED ZADATAKA
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ili koristenje stroja:

.er}eEt
Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoé

GANTOGRAMI PREGLED ZADATAKA

Razdoblje od:[1.5.2012.

Status dok.: |

[[] do- 3152012 (] Sortira) po:|pocetakZadatka

===

11

OsvjeZi

B Status zadatka |

B [[] Zadatke trenutnog korisnika

Tabelarni prikaz | Grafiéki prikaz
Uzorak/Filter |(Mj estolzvrsenja = "MB_2 - Magnetna bu E |=:Fi|ter> |ZI [¥] Filtriraj
: |.I‘\.iazinad.a-ika I.StatusZadafka IDdgovoran Mjestoimsenja #.lFondSatiRada iF’UcetakZadéika | «] Traii
32.1. GP proizvodnja GOTOV Anica Anic MB_2 - Magnetna busilica 40 852012

2.1. GP proizvodnja  AKTIVAN Anica Anic MB_2 - Magnetna busilica 30 145.2012. -

|
L5 d :
1= T | L | Unesi |

1/2 GANTOGRAMI PREGLED ZADATAKA

Klik na karticu Graficki prikaz:

Tabelarni prikaz | Grafiéki prikaz

Broj gantograma  Maslov gantograma

Broj projekia

12135500009 LKP - linija kanditorskih proizvoda 12116200015 | |scrtaj graf | [7] Poseb. boje
(o'} [} [} (o} [} (o} (o} [} [} [} (o] (o] (o] (o] (o]
I"e] o e %] o o %] ] "] o] W o u o u
[ [ [ = [=] [=] [=] = [=] = = = = [= =
wy w - o [=}] (] — o (1] =t wn [i=] [ [r=] [=5]
o T T I o il T hilk 5 bl Wi T T T T
s N P u s P 5 N o U s & p
danas
Rbr.
hh:mm PREGLED ZADATAKA OD 1.5.2012. DO 31.5.2012.
hh:mm
1 100 %
00:00 | 2.1. GP proizvodnja
0000 Anica Anic
2 20 %
0000 2.1. GP proizvodnja
00:00 Anica Anic
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eProjekt — upravljanje projektima

REKAPITULACIJA RACUNA

Za sve projekte:

1. Izbornik Dokumenti -> Racuni -> Racuni rekapitulacija
2. Upisati/odabrati Zeljeno razdoblje
3. Kliknuti na gumb OsvjeZi
B cProjekt [ B[]

Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoc
RACUNI REKAPITULACIJA rA

Datum dokumenta OD Datum dokumenta DO

INZENJERING d.o.o.

Ukupno
955.301,64

142.065,00

813.236,64

112012, B~ | 31 52012 E-
Uzorak/Filter
BROJ_DOKUMENTA |D.»"\TUI\|'I_DDKUI\-'IENTA |NaﬂvD0kumenta
12055400013 15.2.2012. URA
12055400014 16.2 2012 URA
2 12054200015 7.3.2012. IRA
L1 12054200016 8.3.2012. IRA
12054200017 9.3.2012. IRA
12054200018 10.3.2012. IRA
2 10055400003 11.5.2012. URA
L 10054200004 15.5.2012. IRA
-
lznos PDV
SUMA (bez URA): 776.668,00 178.633,64
SUMA URA: 115.500,00 26.565,00
RAZLIKA: 661.168,00 152.068,64
- Unesi

[ ] |<Sve> + | [CFiltriraj
Partner BrojProjekt = Traii
USLUGE d.o.o.Slavonska 23 2121 1211621
USLUGE d.o.o.Slavonska 23 2121 1211621
= |
1211621
1211620
A-INFDZagrebacka 1210000 Zagreb 1211621 !
SKOK d. 0. o.Jadranski put 2 51001 121152I':3
INZEMNJERING d.0.0.Kralja Tomislav. 1211621

Uplaceno

k

Ostalo za platiti - Za pl. u dospjecu

0,00 955.301,64 881.501,64
0,00 142.065,00 134.070,00
0,00 813.236,64 747.431,64

14/14 Racun br. 10054200004
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Za jedan projekt:

1. Izbornik Dokumenti -> Racuni -> Racuni rekapitulacija
2. Upisati/odabrati Zeljeno razdoblje
3. Za izradu filtera koristitigumb [ . |
4, Ukljuciti potvrdni okvir Filtriraj
B eProjekt [E=H(EeE ===
Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoc
RACUNI REKAPITULACIJA URA 10055400003 SKOK d. 0. 0.
Datum dokumenta 0D Datum dokumenta DO
E 12012 B-| 3152012 @
Uzorak/Filter: [(BrojProjekta = 12116200015) [ ] |<Filter= | [@Fitriraj
|BRDJ_DUKUMENTﬁ |DﬁTUM_DDKUMENTﬁ|NaﬂvD0kumenm Partner BrmPrmeH.* Traii
b 10055400003 11.5.2012. URA SKOK d. 0. 0.Jadranskiput 2 51001 1211621
10054200004 |15.5.2012. IRA INZENJERING d.o.0.Kralja Tomislay 1211621 -
< [ r
lznos PDV Ukupno Uplaceno Ostalo za platiti - Za pl. u dospjecu
SUMA (bez URA): 60.000,00 13.800,00 73.800,00 0,00 73.800,00 0,00
SUMA URA: 6.500,00 1.495,00 7.995.00 0,00 7.99500 0,00
RAZLIKA: 53.500,00 12.305,00 65.805,00 0,00 65.805,00 0,00
L i Unesi

1/2 Racun br. 10055400003
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REKAPITULACIJA PUTNIH TROSKOVA

Za sve projekte:

1. Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko voZnja -> Troskovi putovanja pregled
2. Upisati/odabrati Zeljeno razdoblje
3. Kliknuti na gumb OsvjeZi
B eProjekt =5 [EoH =5

Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoc

TROSKOVI PUTOVANJA PREGLED

RAZDOBLIE: od [1.1.2012. [] do 3152012 i)
Uzorak/Filter E] <Filters | FFittira
BROJ_DOKUMENTA DatumTroska |vrstaTroska |0sobakojaPutuje  |RegistarskaOznd » | [ Tradi
14 12147100011 12.3.2012. PRIJEVOZ Ante Antié ZG 1234 AA El
|| 12147100011 12.3.2012. PRIJEVOZ Ante Antic ZG 1234 AA =m -
12147100011 12.3.2012. OSTALI TROSKOVI Ante Antic ZG 1234 AA
12147100011 12.3.2012. DNEVNICA Ante Antié ZG 1234 AA
| 12147100012 13.3.2012. PRIJEVOZ Mate Matié ZG 1234 AA
|| 12147100012 13.3.2012. PRIJEVOZ Mate Matié ZG 1234 AA
12147100012 13.3.2012. OSTALI TROSKOVI Mate Matié ZG 1234 AA
12147100012 13.3.2012. OSTALI TROSKOVI Mate Matié 761234 A4 -
B p
Rekapitulacija po wrsti troSka CESTARINA ENC 700,00 =
DHEVNICA 2.000,00 |
I oTeTas 425000 |OSTALITROSKOWI 2.190,00 |~
PRIJEVOZ 8.500,00
Suma tro3kova 13.480,00 i
> L2 Unesi

1/30 trosak putovanja br. 12147100011
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Za jedan projekt:

Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko voZnja -> Troskovi putovanja pregled
Upisati/odabrati Zeljeno razdoblje

Za izradu filtera koristitigumb [ ... |

W oe

Ukljuciti potvrdni okvir Filtriraj

& eProjekt EI@

Podaci Zapisi Ispis Alati Pomoc

TROSKOVI PUTOVANJA PREGLED
RAZDOBLJE: od [1.5.2012. E do [31.5.2012. [:j

Uzorak/Filter: [(BrojProjekta = 12116200015) (-] |<Filter> ~ | [@Filtiraj
BROJ_DOKUMENTA  |DatumTroska |vrstaTroska |osobaKojaPutuje  |RegistarskaOznd » | | Tradi
4 12147100015 7.5.2012. CESTARINAENC Mate Mati¢ ZG 1234 AA
12147100015 7.5.2012. OSTALI TROSKOVI Mate Matic ZG 1234 AA -
| 12147100015 7.5.2012. PRIJEVOZ Mate Matié ZG 1234 AA
|| 12147100015 7.5.2012. PRIJEVOZ Mate Mati¢ ZG 1234 AA
12147100015 7.5.2012. DNEVNICA Mate Mati¢ ZG 1234 AA
12147100016 8.5.2012. CESTARINAENC Jure Jurié ZG 5678 BB
| 12147100016 8.5.2012. PRIJEVOZ Jure Jurié ZG 5678 BB
|| 12147100016 8.5.2012. PRIJEVOZ Jure Jurié ZG 5678 BB -
1 [ 3
Rekapitulacija po wrsti trogka CESTARIMNA ENC 70000 -
DMEVNICA 560,00 |
i e 1.076,00 |OSTALI TROSKOVI 140,00
PRIJEVOZ 2.152,00
Suma trogkova 3.552,00 -
» L2 Unesi

1/13 trosak putovanja br. 12147100015
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Po osobi koja putuje i/ ili Registarskoj oznaci vozila:

Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko voZnja -> Troskovi putovanja pregled
Upisati/odabrati Zeljeno razdoblje

Za izradu filtera koristiti gumb [ - |

Eal N

Ukljuciti potvrdni okvir Filtriraj

Podac Zapisi Ispis Alati Pomod
TROSKOVI PUTOVANJA PREGLED
RAZDOBLJE: od 1.1.2012. [=] do 3152012 -
Uzorak/Filter | {OscbaRejaPutuje = 'Mate Matié') EI iﬂ:ilap T| 7] Filtriraj
Podaci Zapisi Ispis Alati Pomod
TROSKOVI PUTOVANJA PREGLED
RAZDOBLJE: od 1.1.2012. [[o] do 3152012 -
UzorakFilter [(RegistarskaOznaka = ‘26 1234 AR') (] |<Filter> | (@ Filtrira)
" |eRoJ_DOKUMENTA  |DatumTroska [vrstaTroska |osobakoiaPutuie  |RegistarskaOzng »
b 12147100011 12.3.2012. PRLEVOZ Ante Antic ZG1234AA L)
12147100011 12.3.2012. PRIEVOZ Ante Antic ZG 1234 AA -
12147100011 12.3.2012. OSTALI TROSKOW Ante Antié 261234 44
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SAZETAK - UPRAVLIANJE PROJEKTIMA U PAR KORAKA

Prije otvaranja novog projekta unijeti podatke o:
1 * djelatnicimai
*  poslovnim partnerima

Otvaranje novog projekta:
* naformi Projekti kliknuti na gumb + Dodaj
2- *  popuniti potrebne podatke
*  kliknuti na gumb Spremi

Izrada/evidencija poslovnih dokumenata:
3- *  broj projekta unosimo u sve dokumente koji se odnose na projekt

Pregled stanja projekta
* upravljanje projektom/procesom
* pregled prihoda i rashoda
4- * pregled zadataka
* gantogrami
*  radni nalozi

Generalno:

- Po URA sa prate materijalni troskovi, (eventualno po lzdatnicama materijala), a po Evidencijama
o radu se prate utrosci sati ljudi na pojedinom projektu (i mjestu izvrSenja — stroju).

- Izbornik Dokumenti -> Racuni -> Racuni rekapitulacija

- lzbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko voZnja -> Troskovi putovanja pregled
- Forma Projekti (edit) kartica BUDZET

- lzbornik Projekti -> Projekti pregled prihoda i rashoda

- lzbornik Projekti -> Upravljanje projektom (procesom)

- lzbornik Projekti -> Izvjestaji -> Izvjestaji pa definirati...
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eProjekt — upravljanje projektima

ARHIVA DOKUMENATA

SluZi za pracenje i evidenciju (arhiviranje) dokumenata, podataka o dokumentima ili oboje.

Dokumenti mogu biti proizvedeni:

- izvan aplikacije (npr. Word, Excel, AutoCAD ili dokument na papiru koji smo primili posStom, razni
propisi, publikacije itd.)

- unutar aplikacije (Dopisi, Ponude, Narudzbenice, Ugovori, Racuni, Putni nalozi, Radni nalozi,
Troskovnici, Skladisni dokumenti itd.)

Moguce je pohraniti mnostvo dodatnih podataka o dokumentu, a mogudée je pohraniti sam dokument u
bazu u originalnom formatu ili nekom opéem npr. PDF.

Dokumenti na papiru se mogu skenirati i unijeti u bazu u digitalnom obliku, sve u par klikova misem.

Sustav omogucava upravljanje promjenama dokumenta (promjene, nova izdanja, povlacenje iz upotrebe
itd.).

Do forme se dolazi komandom iz izbornika: QS -> Upravljanje dokumentima -> Arhiva dokumenata

7] eProjekt @E@‘

Podaci Ispis Alati Pomod

ARHIVA DOKUMENATA (edit)

Osnawni podaci | Podaci Arhiviranog dokumenta | Datoteka | Skeniranje | Dodatni podaci | Opis | Napomene | ¢ | *

Broj dokumenta Datum dokumenta STATUS_DOK.  Nivo Verzija Oznaka dok.
12195800002 20.04.2012. C] g B v  ADOK-12-002/ E]
Sifra partnera / Partner Broj projekia Proces

E] 12116200012 E]

Datoteka uéitana

DA
lzradio / Datum Provjerio / Datum Odobrio ! Datum
Admin - - -
] ol =

Spremi . Odustani Potpisi

171 ARHIVA DOKUMENTA br. 12195800002
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QMS SUSTAV

Namijenjen implementaciji zahtijeva na sustav upravljanja kvalitetom, a omogucava izradu dokumenata
kao Sto su: Poslovnik kvalitete, Ciljevi, Planovi osposobljavanja djelatnika, Zapisi o osposobljavanju,
Ocjene dobavljaca, Ocjene kupaca, Nesukladnosti, Procesi, Radne procedure, Radne upute, Zapisi o
kvaliteti, Planovi internih audita, Interni auditi, Ocjena uprave itd.

Do forme se dolazi komandom iz izbornika: QS -> QSDOC (dokumenti sustava kvalitete) -> QSDOC

-7} eProjekt o | = e

Podaci Ispis Alati Pomoc

Q5D0oC
Svi dokumenti

Uzorak ' Tradi
=X | |BROJ_DOKUMENTA [ NAZIV_DOKUMENTA [- TN
R » 11070000001 | DOKUMENT SUSTAVA KVALITETE ‘
DOKUMENT SUSTAVA KVALITETE ||}
sy ] 11070000002 PREZENTACLIA TVRTKE =
Politika kvalitete | 11070000003 POLITIKA KVALITETE
Poslovnici kvalitete ﬁ 11070000004 POSLOVNIK KVALITETE E
ghew e 11070000005 PROCES
SposoDiavania 11
b o R || 11070000006 RADNAPROCEDURA
 Ogane dobaviac: 11070000007 RADNAPROCEDURA
Ogene kupaca [ 11070000008 RADNA PROCEDURA
EESL”F'BC'”UE'U 11070000009 RADNA PROCEDURA
rammene 1~
Zaoisl © kvalket] || 11070000010 RADNA PROCEDURA
Interni auditi 11070000011 RADNA PROCEDURA
8- Planovi internih audita | 11070000012 UPUTA =
- Upravine ogene _1, = r

» » | v X | 4 Dodajnovi = Bridi | |Obrada (edit)

1/25 QSDOC br. 11070000001 | Status: ZAKLIUCAN |

Zajedno sa prethodna dva (Poslovni sustav i Arhiva dokumenata) QMS sustav omogucava:
- upravljanje dokumentima prema zahtjevima norme (izrada, provjera, odobravanje, arhiviranje,
distribuiranje, povlacenje itd.)

- upravljanje resursima (ljudi, sredstava/oprema, mjerna oprema)
- upravljanje realizacijom (pracenje kupaca, dobavljaca itd.)

- mjerenje, analiza i poboljsanja

Ukratko, QMS sustav olaksava implementaciju zahtjeva norme, ubrzava izradu i kontrolu dokumentacije,
osigurava dohvat, protocnost i pohranu informacija, povecava toc¢nost i podiZe opcu kvalitetu poslovanja
poduzeca.
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Primjer ispisa Radne procedure:
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TEHNICKI PODACI

Zahtjevi
Uobicajena PC konfiguracija sa Windows 7, Windows Vista ili Windows XP operativnim sustavom.

Za rad preko Interneta/intraneta:
- na serveru instalirani neki od mreznih operativnih sustava sa potrebnim Service Pack-ovima.
- ispravno postavljene regionalne postavke, IIS, i intranet sa potrebnim adresama, dozvolama itd.
za Internet/intranet korisnike.

VAZNO: Osim navedenog operativnog sustava, nikakav dodatni softver/licence nije potreban!

Opis

Aplikacija je projektirana kao moderna tzv. Rich WEB aplikacija koja objedinjuje prednosti klasi¢nih
Windows aplikacija i WEB aplikacija (bogato Windows sucelje i moguénost pristupa podacima preko
Interneta).

Aplikacija se sastoji od baze podataka, izvrSne datoteke za pristup podacima i pratecih datoteka.

Podaci mogu biti na racunalu u lokanoj mrezi, na lokalnom intranet serveru ili na Internetu. Ovisno o
smjestaju podataka, korisnici pristupaju bazi kroz lokalnu mrezu ili putem Interneta kroz HTTP protokol.
Kod rada preko Interneta/intraneta aplikacija radi iskljucivo kroz standardni HTTP protokol.

Izmedu servera i klijenta podaci se razmjenjuju u XML formatu, Sto znaci da se podaci glatko razmjenjuju
kroz internet/intranet, nema problema sa portovima, prolazom kroz vatrozidove itd.

Dva tipi¢na sluc¢aja mreznog rada:

1. Kada poduzece ima vise korisnika (podruZnica) na raznim lokacijama:
Baza sa podacima se moze staviti na korisnikovu WEB lokaciju (gdje inace drZi svoje internet
stranice). Svi korisnici pristupaju podacima preko Interneta.

2. Kada korisnik ima centralni ured na jednoj fizi¢ckoj lokaciji gdje radi vecina djelatnika. Baza sa
podacima se nalazi na lokalnom serveru.
Vecina djelatnika pristupa podacima kroz lokanu mrezu i veéina prometa se odvija lokalno. Samo
povremeno pojedini djelatnici se trebaju spajati preko Interneta (vanjski suradnici, djelatnik na
putu iliod domaiisl.).

Naravno moguce su i druge kombinacije ovisno o dostupnosti i kvaliteti internet prikljucka, kolicini
prenesenih podataka itd.

Arhitektura

eProjekt je realiziran kao viSeslojna aplikacija sa dobro definiranim slojevima.

Aplikacijska platforma se sastoji sljedecih osnovnih elemenata:

- klijentski dio aplikacije
sastoji se od izvrSne datoteke sa prate¢im pomoénim datotekama.
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U ovom dijelu se nalazi korisnicko sucelje i glavnina poslovne logike. Samo se manji dio osnovnih
pravila (osiguranje integriteta podataka) nalazi u bazi.

- serverski dio
sastoji se od web servera (lIS sa odgovarajuc¢im asp stranicama), DBMS (Jet engine, SQL Server
2000, SQL Server 2005, SQL Server 2005 Express, 2008 ...)

Za manje sustave sasvim je zadovoljavaju¢i ADO (Jet engine) dok za vede sustave (veca koli¢ina
podataka, veci broj korisnika itd.) treba koristiti neki od MS SQL Server verzija.

Obzirom na potpunu odvojenost aplikativhog dijela od DBMS-a, lako se prelazi sa manjih na vece i
robusnije sustave (upsizing).

Skica elemenata aplikacije:

SERVER
0s
T Win XP Professional
KLIJEN Vista, Win7 ,
e 2003, 2008...
0s XML Pa XML
XP sadrzaj i \ sadrzaj
Vista, Win7 e /INTERNET \ WEB SERVER
- o 1 - P e s
< 1;>f ili )<;\r____________1;> asp page
APLIKACLJA HTTP protokol |\ INTRANET | “Hrre protokol
.exe \ / £ ADO
N d J [ object
~—— \.\_/
DBMS
MS Jet engine
MS SQL Server
2000, 2005, 2008

XCopy instalacija

Uobicajena instalacijska procedura (setup.exe) ostavljena je kao mogucnost, ali nije neophodna.
Aplikacija je 100% portabilna, ne zapisuje niSta izvan svoje mape. MoZe se pokretati sa USB stika ili
vanjskog diska.

Omogucena je tzv. XCopy instalacija, sto znaci da na klijent i server racunala, samo kopiramo
odgovarajuc¢u mapu sa radnim datotekama, podesimo ovlasti i moZzemo poceti raditi.
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