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OPIS APLIKACIJE 
 
eProjekt je moderni poslovni sustav koji pokriva organizacijsko-
informatizacijske potrebe poduzeća, dijela većeg poduzeća ili 
tima na određenom projektu i sl. 
 
Pod projektom podrazumijevamo bilo koji posao koji je 
potrebno obaviti i pri tome voditi određenu evidenciju od 
planiranja do realizacije. 
 
Osim uobičajenih poslovnih dokumenata, omogućena je izrada i 
održavanje svih QS dokumenata prema zahtjevima  ISO 
9001:2008 normi za upravljanje kvalitetom. 
 
Aplikaciju možemo logički podijeliti u tri dijela:  

1. poslovni sustav 
2. arhiva dokumenata 
3. QMS sustav 

 
 

POSLOVNI SUSTAV 
 
To je suvremeni poslovni sustav koji upravi omogućava precizno upravljanje projektima i procesima u 
tvrtci, a djelatnicima olakšava provedbu zadanih ciljeva. 
 
Upravljanje projektima: 

- praćenje projekata 
- unos i praćenje resursa poduzeća (ljudi, vozila, oprema itd.) 
- unos planiranih i realiziranih zadataka projekta 
- precizno praćenje utroška planiranih i realiziranih resursa projekta (rad, materijal, sredstva) 
- tabelarni i grafički prikaz plana i realizacije zadataka projekta 
- tabelarni i grafički prikaz utroška resursa (rada, materijala, sredstava) 
- prikaz zauzeća resursa (ljudi opreme itd.) po projektima 
- analiza i usporedba plana i realizacije 
- praćenje trenutnog stanja projekta (postotak završenosti zadataka) 

 
Upravljanje poslovnim dokumentima poduzeća: 

- izrada, analiza, pretraživanje poslovnih dokumenata poput dopisa, ugovora, ponuda, računa, 
putnih naloga, loko vožnje, radnih naloga, troškovnika, raznih stručnih dokumenata itd.  

- evidencija i praćenje poslovnih događaja 
- evidencija i praćenje kupaca, dobavljača 
- evidencija radnog vremena 

 
Upravljanje resursima poduzeća: 

- evidencija i praćenje djelatnika /suradnika  
- evidencija i praćenje vozila, sredstava/opreme, mjerne opreme itd. 
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UPUTE ZAJEDNIČKE ZA SVE FORME APLIKACIJE 
 
Forme aplikacije predstavljaju osnovni element korisničkog sučelja. Preko njih unosimo podatke, 
pregledavamo, sortiramo, filtriramo, brišemo, pokrećemo ispise itd. 
Mi smo se odlučili za korištenje naziva Forma (eng. Form) iako se često koriste i nazivi Obrazac, 
Formular, Maska itd. koji više asociraju na 'papirnati' obrazac. 
 

 
 

Potrebno je razlikovati forme i reporte ili izvještaje. Reporti ili izvještaji služe za ispis dokumenata. 
Izvještaji se pokreću sa formi čije podatke sadrže komandom iz izbornika Ispis.  
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PRIJAVA NA BAZU 
 
Kod prijave na bazu potrebno je popuniti/odabrati tri podatka: 
 

 
 

 
 odabrati datoteku sa podacima – staza, putanja, do datoteke sa tabelama 
 odabrati korisničko ime 
 upisati lozinku 

 
Korisničko ime nije potrebno svaki put iznova upisivati, već ga treba unijeti samo jednom u lokalne 
postavke i kasnije birati iz liste.  
 
Postupak je sljedeći: 

- komanda Alati -> Postavke aplikacije -> Lokalne postavke 
- u prozoru Lokalne postavke označiti redak sa varijablom MainListaDefaultnihKorisnika: 

 

 
 

- klik na gumb Obrada 
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- u polje Vrijednost varijable MEMO upisati korisničko ime (ili više njih ako jedno računalo dijeli 
više korisnika aplikacije)  

- klik na gumb Spremi i zatvoriti formu Lokalne postavke 
 
VAŽNO: Da bi promjene u postavkama stupile na snagu, aplikaciju treba zatvoriti i ponovno pokrenuti.  
 
Kod sljedećeg prijavljivanja, u polju Korisničko ime biti će ponuđena imena koja smo upisali u Lokalne 
postavke. 
 
Lozinku nije moguće pohraniti na ovaj način. Lozinka se mora svaki put upisati. 
 
 

POKRETANJE JOŠ JEDNE INSTANCE APLIKACIJE 
 
Često se u radu javi potreba da se otvori neki drugi dokument, dok jedan već imamo otvoren na ekranu, 
kako bi neki podatak vidjeli ili ga kopirali i sl.  
 
Da bi pokrenuli još jednu instancu eProjekta (sa istim korisničkim imenom i putanjom) na glavnoj formi 
treba kliknuti na komandu Pokreni još jednu instancu.  
 
Komanda je dostupna tek nakon prijave korisnika. 
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FORME APLIKACIJE 
 
Preko imena formi se definiraju i ovlasti unutar aplikacije. Na taj način administratori i korisnici imaju 
najočitiji prikaz ovlasti. 
Imena formi, naslovi formi, naslovi izbornika, nazivi dokumenata se lako prate, tako npr. forma preko 
koje radimo ponude zove se frmPonude, naslov forme je PONUDE,  izbornik preko kojeg je pozivamo 
ima naslov Ponude, dokument koji ispisujemo zove se PONUDA , u helpu je ključna riječ frmPonude itd. 
 
Dakle, u pravilu je ime forme  jednako naslovu, sa prefiksom frm bez naših znakova i bez praznina. 
Na ovaj način administratoru je olakšano praćenje i dodjeljivanje ovlasti preko imena formi, (vidjeti 
sustav pomoći: frmGrupeKorisnika, frmKorisnici). 
 
Ako ime forme ima više riječi onda se početna slova pišu velika npr. frmRadniNalozi. 
 
Svaka forma sadrži izbornike: 
 

 Podaci 
- Otvori: otvara pristup podacima 
- Obnovi: obnavlja podatke u prikazu (puni sa najnovijim podacima iz baze) 
- Zatvori: zatvara pristup podacima 
- Izlaz: zatvara formu 

 Zapisi 
- Spremi: sprema promjene 
- Odustani:odbacuje promjene 
- Dodaj novi: dodaje novi zapis (redak) 
- Briši: briše zapis (redak) 
- Kopiraj selektirani: kopira selektirani zapis kao tekst u clipboard, tako kopiran zapis 

možemo nalijepiti npr. u Excel 
- Kopiraj sve: kopira sve zapise kao tekst u clipboard, tako kopirane zapise možemo  

nalijepiti npr. u Excel 
 

VAŽNO: Ovo je jednostavna i često vrlo korisna mogućnost exporta podataka. 
 

 Pregled 
- poziva odgovarajuće forme za pregled  

 Pomoć 
- poziva sustav pomoći 

 
Polja u koja unosimo podatke grupirana su po karticama (Tabovima). Većina formi sadrži sljedeće 
kartice: 
 

 
 

- Osnovni podaci: kartica koja sadrži polja sa osnovnim podacima 
 

- Dodatni podaci: kartica koja sadrži dodatne podatke 
 

- Napomene: kartica sadrži interne napomene vezane za određene podatke. Sadržaj ovog polja se 
ne ispisuje. 

 

- Korisnički podaci: kartica sadrži polja DP1 do DP5 čiju upotrebu određuje sam korisnik 
 

- Potpisi: kartica sa potpisima - pojedine forme omogućavaju potpisivanje dokumenta.  
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- Klikom na komandu Potpiši u polje POTPISI dodaje se MD5 sažetak korisničkog imena, 
datuma, vremena i lozinke.  

- Promjenom podataka potpisi se automatski uklanjaju. Ovo je vrlo korisna mogućnost 
kada želimo kontrolirati promjene dokumenta. 

 
Forme se pune podacima prilikom otvaranja i čuvaju podatke u memoriji. Nakon što se forma otvori 
veza sa bazom se prekida. Promjene sa također čuvaju u memoriji i tek kada spremamo promjene 
uspostavlja se veza sa bazom i zapisuju se izvršene promjene. 
 
Ukoliko je na glavnoj formi, (vidjeti sustav pomoći: frmMain), uključen potvrdni okvir Obnovi podatke 
formi kod svakog pokazivanja, onda se prilikom SVAKOG pokazivanje forme, forma puni sa najnovijim 
podacima iz baze. 
 

 
 

Ako se ova opcija isključi onda se forma puni podacima kod PRVOG otvaranja i kod spremanja promjena. 
Da bi vidjeli najnovije podatke (npr. promjene koje je napravio neki drugi korisnik) potrebno je obnoviti 
podatke komandom Podaci -> Obnovi. 
 
Kod spore veze prema bazi (Internetu) treba isključiti ovu opciju i po potrebi osvježavati podatke 
komandom Obnovi. 
 
Forme u grubo možemo podijeliti u tri osnovne grupe: 
 

1. Forme za obradu podataka 
2. Forme za pregled podataka 
3. Sistemske forme 
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FORME ZA OBRADU PODATAKA 
 
Ovo su forme preko kojih radimo sa podacima, dodajemo, mijenjamo, brišemo itd. što znači da korisnik 
koji može otvoriti formu za obradu, može mijenjati podatke.  
 
U pravilu forme za obradu podataka podijeljene su na:  

 dio za Odabir i  
 dio za Obradu. 

 
Odabir  služi za pronalaženje točno određenog zapisa. Podaci su prikazani u obliku tabele i nije ih 
moguće mijenjat: 
 

 
 

Većina formi ima, ispod naslova, dio za predselekciju: 
 

 
 

koji služi za određivanje vremenskog raspona za koji želimo vidjeti dokumente. Zadano je da se prikazuju 
dokumenti unatrag mjesec dana.  
Kroz Postavke je moguće postaviti i neki drugi raspon koji nam više odgovara, tako da varijabli 
MainDatumDokumentaPredSelekcijeBrojDanaUnatrag postavimo vrijednost npr. 90, što znači da je 
predselekcija za sve dokumente postavljena tako da prikazuje dokumente čiji je datum veći od Danas – 
90 dana. 
Ako želimo vidjeti sve dokumente, treba uključiti potvrdni okvir Svi dokumenti. 
 
Iznad tabele sa podacima nalazi se traka sa kontrolama koje služe za pretraživanje/filtriranje. 
U polje Uzorak/Filter upisujemo uzorak teksta ili Filter po kome pretražujemo/filtriramo podatke. 
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Uzorak može biti tekstualni ili brojčani niz znakova koje tražimo bilo u točno određenom polju tablice ili 
po svim poljima.  
Iz padajuće liste (combo box) biramo naziv polja po kojemu želimo pretraživati. Ako niste sigurni u kojem 
polju bi se traženi uzorak mogao nalaziti, odaberite opciju <Sve>.  
Nakon klika na gumb Traži napuniti će se lista redaka koji sadrže traženi uzorak. 
Klikom na listu, selektirani zapis postat će aktivan, duplim klikom prikazati će se poruka sa spiskom polja 
u kojima je nađen uzorak. 
 
Ukoliko koristimo Filter onda u polje Uzorak/Filter treba upisati filter, u padajućoj listi odabrati <Filter> 
te za uključivanje kliknuti na potvrdni okvir Filtriraj.  
Za izradu filtera koristite ugrađeni FilterBuilder (vidjeti sustav pomoći: frmFilterBuilder).  
 
Na formi za odabir, možemo izvršiti i sortiranje zapisa klikom na zaglavlje kolone po kojoj želimo 
sortirati.  
Prvi klik sortira uzlazno, drugi silazno a treći uklanja sortiranje. 
Ukoliko je sortiranje uključeno, u zaglavlju kolone se pokazuje oznaka sortiranja: 
 

 
 

U donjem lijevom kutu svake forme iznad statusnog retka, nalaze se gumbi za navigaciju a služe za 
kretanje kroz zapise (redove tablice).  
Tu su ujedno i komande za spremanje, odustajanje, dodavanje i brisanje: 
 

 
 

Ako zadržite miša iznad gumba pojavit će se žuti okvir sa imenom komande koja je pridružena 
komandnom gumbu.  
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Ako je gumb zasivljen znači da komanda trenutno nije dostupna. 
 
Na formama koje predstavljaju dokumente sa stavkama (Računi, Ponude, Narudžbe i sl.), također postoji 
traka sa gumbima za navigaciju kroz stavke dokumenta: 
 

 
 

 
 

Komanda Umetni redak umeće novi redak iznad selektiranog. 
Komanda Obrada stavke otvara selektirani redak u novoj formi radi lakšeg i preglednijeg unosa: 
 



eProjekt – upravljanje projektima 
 

13 / 50 
 

 
 

 
Obrada (edit) služi za obradu, editiranje, mijenjanje odabranog zapisa: 
 

 
 

Kod svake promjene stanja aktivnog dokumenta ili pojedinog zapisa, u gornjem desnom dijelu obrasca 
će se pojaviti crveni indikator kao znak da je aktivni dokument/zapis promijenjen, tj. da se po njemu 
piše.  
Nije moguć prelaz na drugi zapis ili na drugu formu, dok se trenutni zapis ne spremi ili ne odustane od 
unesenih promjena. 
Kada dodajemo, brišemo, mijenjamo zapis ili stavke, učinjene promjene se ne zapisuju u bazu dok ne 
pozovemo odgovarajuću komandu za spremanje.  
Komandu Spremi možemo pozvati iz izbornika Zapisi ili sa gumba za navigaciju/editiranje. Nakon što 
spremanje uspješno završi, indikator promjena nestane. 
 
VAŽNO: Kod rada preko Interneta potrebno je obratiti pažnju da se ne zadaju nove komande dok se 
indikator ne ugasi! Naime u slučaju spore veze, spremanje kao i učitavanje podataka, može primjetno 
potrajati. 
 
U slučaju da spremanje ne uspije treba otkloniti uzroke i pokušati ponovo ili odbaciti učinjene promjene. 
Mogući uzroci za neuspješno spremanje: 

- nedopušten  tip/vrijednost podatka – npr: upisan tekst u polje koje prima samo brojeve 
- dupliciranje polja sa primarnim ključem – npr: ponovljena šifra djelatnika 
- nedostupnost baze - npr. prekinuta veza prema Internetu  

 
Prekinuta veza prema Internetu je najčešći uzrok pojave greške tzv. Socket Error greška. 
Socket Error greška (broj u nastavku može biti i drugačiji od prikazanog na slici) u pravilu signalizira 
nemogućnost spajanja na bazu podataka koja je smještena na nekom poslužitelju na Internetu. 
 



eProjekt – upravljanje projektima 
 

14 / 50 
 

 
 

Do greške uglavnom dolazi zbog male propusnosti mreže (Bandwidth - protok, količina podataka koji se 
mogu prenijeti mrežom u sekundi) a pogotovo je izražena kad više korisnika istovremeno generira 
mrežni promet. 
Dakle, kad 'veza pukne', a mi smo radili na nekom dokumentu (recimo da je to Ponuda br. 123) i 
pokušavamo ga spremiti, potrebno je učiniti sljedeće: 
 
 - pričekati da veza proradi i pokušati dokument ponovno spremiti 
 

 - ako to nije moguće (program je zablokirao - gašenjem programa gubimo promjene koje smo 
napravili u dokumentu) onda klik desnom tipkom miša i odabrati komandu Kopiraj dokument u 
Clipboard 
 

 - pokrenuti još jednu instancu programa (pretpostavka je da je u međuvremenu veza prema 
Internetu OK) 
 

 - otići na dokument (naša Ponuda 123) i desna tipka miša: Nalijepi dokument iz Clipboarda 
 

 - spremiti promjene  i sad ugasiti zablokiranu instancu programa 
 
VAŽNO:  Kod veze koja je sklona 'pucanju' preporuka je da se prije ispisa dokument obavezno spremi! 
 
Prilikom unosa podataka, preporuka je upisati direktno preko tastature samo ono što nije moguće 
odabrati, a sve ostale podatke popuniti korištenjem gumba: 
 

 
 

ili pak birati iz liste (padajući izbornik, combo box): 
 

 
 

Kad unos vršimo biranjem, a ne direktnim upisom, iste podatke ne upisujemo više puta, smanjili smo 
mogućnost greške zbog tipfelera i postigli uniformnost unesenih podataka. 
 
Kako listu napuniti vrijednostima koje želimo, pogledajte u primjeru pod Postavke aplikacije. 
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ODBROJAVANJE DOKUMENATA 
 
Svaka forma preko koje se dobiva dokument sadrži polje BROJ_DOKUMENTA. 
Polje je brojčanog tipa (možemo upisivati samo brojeve), boja pozadine ovog polja je u pravilu plava: 
 

 
 

Prve dvije znamenke označavaju godinu, slijedeće četiri tip dokumenta i ostale redni broj dokumenta. 
Kod dodavanja novog dokumenta automatski dodijeljeni broj je veći za jedan itd.  
Ukoliko iz nekog razloga želimo ručno promijeniti broj, program će to dozvoliti, no neće dozvoliti da 
imamo dva dokumenta sa istim brojem. 
 
Ovaj automatizirani sustav odbrojavanja dokumenata u pravilu ne bi trebalo mijenjati.  
 
Ukoliko se želi koristiti neki već postojeći sustav nomenklature, koristiti polje Oznaka dokumenta: 
 

 
 

 
 

OZNAČAVANJE REDOVA TABELE BOJOM 
 
U slučajevima kad imamo potrebu u tabeli označiti neke redove, bilo radi bolje vidljivosti ili naprosto kao 
podsjetnik, možemo koristiti komandu za formatiranje redova. 
 
Kao primjer, označiti ćemo redove u tabeli IRA i to za one račune kojima je status plaćanja 'Djelomično 
Plaćen' ili 'Djelomično Kompenziran': 
 

- na formi IRA označimo željeni redak i klik na gumb Obrada (edit): 
 



eProjekt – upravljanje projektima 
 

16 / 50 
 

 
 
 

- na formi IRA (edit) klik desnom tipkom miša i iz izbornika biramo komandu Format -> Postavi 
boju pozadine 
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- na formi Color biramo željenu boju i klik na gumb OK 
 

 
 

- na formi IRA (edit) klik na gumb Spremi i zatvorimo formu 
 
Gornji postupak ponovimo za svaki redak koji želimo formatirati. 
 

 
 

Da bi uklonili formatiranje, na formi za editiranje klik desnom tipkom miša i iz izbornika biramo komandu 
Format -> Briši format. 
 
 

EDITOR 
 
Za lakši unos dužeg teksta i osnovno oblikovanje koristiti ugrađeni Editor - desna tipka miša -> Editor ili 
[Shift] + [F2], (vidjeti sustav pomoći: frmrtfEditor). 
 
Editor također možemo koristiti u slučajevima kad je kontrola uska pa nije vidljiv cijeli tekst. 
 
Oblikovani tekst moguće je unijeti samo u tzv. RVF polja, što je naznačeno u nazivu polja npr: SadrzajRVF 
– to je tip polja koje sadrži obogaćeni tekst (slike, tablice, podebljani tekst, tekst različite boje, različiti 
fontovi ...). 
Alatne trake sa komandama za formatiranje su dostupne: 
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U polja koja nisu RVF, moguć je samo unos teksta ali ne i njegovo oblikovanje. Alatna traka sa 
komandama za oblikovanje teksta, u tom slučaju, neće biti prikazana: 
 

 
 

 
Prilikom rada u Editoru, klikom desnom tipkom miša dobije se izbornik sa komandama koje nude 
mogućnost umetanja u tekst određenih polja iz baze: 
 



eProjekt – upravljanje projektima 
 

19 / 50 
 

 
 

 
 
 

ZAKLJUČAVANJE DOKUMENTA 
 
Dokumente je moguće zaključati i tako spriječiti naknadne izmjene. Zaključane dokumente nije moguće 
ni brisati.  
Dokument se zaključava tako da se na formi za editiranje klikne desnom tipkom miša i iz izbornika bira 
komanda ZAKLJUČAVANJE -> Zaključaj: 
 

 
 

Zaključani dokumenti biti će na formi prikazani sivom bojom: 
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Dokument se otključava tako da se na formi za editiranje klikne desnom tipkom miša i iz izbornika bira 
komanda ZAKLJUČAVANJE -> Otključaj: 
 

 
 

Zaključavati/otključavati dokumente mogu samo korisnici sa potrebnim ovlastima. 
 
 

IZRADA PREDLOŠKA DOKUMENTA 
 
Predložak je dokument kojemu u polje Oznaka dokumenta (kartica Osnovni podaci) upišemo:  
Predlozak. 
 
Možemo promijeniti i Broj dokumenta kako bi bio prvi dokument u grupi i zaključati ga, kako bi spriječili 
neovlaštene izmjene ili brisanje predloška dokumenta.  
 
Kao i svaki drugi zaključani dokument, biti će prikazan sivom bojom. Ako se naknadno žele unijeti 
izmjene u predložak, prvo ga treba otključati. 
 
Moguće je imati više predložaka iste vrste dokumenta: 
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Kako predlošci dokumenata u pravilu nemaju popunjeno polje Datum dokumenta, da bi bili vidljivi treba 
uključiti potvrdni okvir Svi dokumenti. 
 
 

KOPIRANJE DOKUMENTA 
 
Dokument se kopira tako da se na formi za editiranje klikne desnom tipkom miša i iz izbornika bira 
komanda Kopiraj dokument u Clipboard. 
Otvori se novi dokument i opet klikne desnom tipkom miša i bira komanda NALIJEPI DOKUMENT IZ 
CLIPBOARDA -> : 
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Biramo jednu od tri ponuđene mogućnosti: samo stavke, samo glavne podatke bez stavaka ili cijeli 
dokument – glavu i stavke. 
 
U ovom slučaju kopirali smo Ponudu koja sadrži stavke, ako kopiramo dokument poput Dopisa koji ne 
sadrži stavke, komande koje nije moguće primijeniti će biti zasivljene: 
 

 
 

Dokument (Glavni podaci i stavke) je kopiran: 
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ISPIS 
 
Ispis dokumenta pokreće se komandom iz izbornika Ispis. Otvara se forma za pregled prije ispisa i 
podešavanje opcija ispisa dokumenata.  
 
Preporuka je da se prije ispisa dokument spremi. 
 
Pored standardnih mogućnosti ispisa na zadani pisač, nude se i dodatne mogućnosti: 
 

   otvara zadani mail klijent i prilaže dokument kao privitak u pdf formatu 

   otvara dokument u MS Wordu 

   konvertira dokument u pdf oblik 
   ispis na zadani pisač 

File -> Print... otvara standardni dijaloški prozor za podešavanje raspona ispisa i odabir broja 
kopija 

File -> Save As...  otvara standardni dijaloški okvir Spremi kao... (Save As...) za odabir imena i 
putanje datoteke koja može biti spremljena u RTF ili HTML obliku 

 

 
 

Svi su dokumenti  dvojezični, logotip, zaglavlje i podnožje mijenjaju se kroz postavke. 
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FORME ZA PREGLED PODATAKA 
 
Ove forme služe pregledavaju, sortiranju, filtriranju, analiziranju, kopiranju podataka na druge forme te 
printanju pregleda. Korisnik koji može otvoriti formu za pregled može izvoditi navedene radnje ali NE 
MOŽE mijenjati podatke kroz ove forme. 
Primjer formi za pregled:  frmDjelatniciPregled, frmPoduzecaPregled, frmPonudePregled itd. 
 

 
 

Forme za pregled najčešće pozivamo sa drugih formi kada želimo odabrati neke podatke za kopiranje. 
 
 

SISTEMSKE FORME 
 
Ove forme se koriste za pomoć pri editiranju i prikazu podataka, dalje kao međuforme za otvaranje 
drugih formi itd. Pristup sistemskim formama trebaju imati SVE grupe/korisnici. 
Primjer sistemskih formi: frmKalendar, frmEditor, frmFilterBuilder, frmOdabirDokumenta itd... 
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DOZVOLE PRISTUPA POJEDINIM FORMAMA 
 
Prava pristupa pojedinim podacima (formama) koncipirana su tako da korisnik može ili ne može otvoriti 
pojedinu formu. 
 
Forme su podijeljene na forme za obradu (editiranje, na njima se podaci mogu pregledavati i mijenjati 
npr. frmDjelatnici) i forme za pregled (na kojima se podaci mogu samo pregledavati npr. 
frmDjelatniciPregled). 
 
Dodjeljivanjem prava pristupa pojedinoj formi ujedno definiramo koje podatke korisnik može mijenjati i 
pregledavati. 
 
 Alati -> Postavke aplikacije -> Grupe korisnika 
 

 
 

 
Tu su definirane forme koje pojedina grupa može otvoriti. Grupi remati - ispred naziva forme dodati //,  
za one forme kojima se želi zabraniti pristup: 
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Ako ste administrator baze, svakako pročitati Savjeti za kreiranje grupa! 
 
 Alati -> Postavke aplikacije -> Korisnici 
 

 
 

Korisnika obavezno pridružiti određenoj Grupi (Administrator, Komercijala, Tehnika…). Korisnik kojemu 
nije zadana grupa ne može se spojiti na bazu. 
 
Ako se za nekog Korisnika želi izuzetak, npr.  da ipak može pristupiti određenoj formi kojoj kroz Grupu 
nebi mogao, tu formu dodati u samog korisnika – polje 'Spisak formi po korisniku'. 
 
Generalno pravilo: korisnik može otvoriti sve forme koje može njegova grupa, plus forme koje su 
dodane samom korisniku! 
 
Dakle, osnovnu podjelu prava treba odrediti u grupama, a samo u slučaju kada za pojedinog korisnika 
trebamo neki izuzetak, onda mu dodijelimo tu formu u Spisku formi po korisniku, inače to polje 
ostavljamo prazno. 
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POSTAVKE APLIKACIJE 
 
Za efikasno korištenje aplikacije važno je ispravno popuniti postavke. U slučaju nejasnoća pročitati upute 
za odgovarajuću formu i po potrebi kontaktirati podršku. 
 
VAŽNO: Postavke bi trebao unositi i mijenjati samo administrator baze - osoba odgovorna za održavanje 
baze. 
 
Postavke se unose/mijenjaju kroz formu frmPostavke. Unesene vrijednosti se čuvaju u tzv.varijablama. 
Većina varijabli ima već upisanu difoltnu (predzadanu) vrijednost. Jedna varijabla se u pravilu odnosi na 
jednu formu, iako ima par izuzetaka.  
 
 
Primjer: 
 
Na formi Ugovori (edit), na kartici Dodatni podaci, postoji kontrola Status ugovora predočena kao 
padajuća lista (combo box):  
 

 
 

Da bi listu napunili vrijednostima koje želimo: 
 

- Alati -> Postavke aplikacije -> Postavke 
 

- u polje Uzorak/Filter upišemo: UgovoriListaStatusa 
 

- klik na gumb Traži, biti će pronađena jedan zapis koji u imenu varijable sadrže tekst 
UgovoriListaStatusa 

 

- označimo ga i klik na gumb Obrada 
 

- u polje Vrijednost varijable MEMO upišemo željene vrijednosti - npr:  
PRIJEDLOG [Enter]  
AKTIVAN [Enter]  
ZAVRŠEN [Enter]  
RASKINUT 

 

- spremimo promjene 
 
VAŽNO: Da bi postavke stupile na snagu, aplikaciju treba zatvoriti i ponovno pokrenuti! 
 
Kad ponovno pokrenemo aplikaciju, vrijednosti koje smo upisali kroz postavke, dostupne su kao stavke u  
listi Status ugovora: 
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Na opisani način možemo prilagoditi svaki padajući izbornik u aplikaciji i napuniti ga vrijednostima koje 
nam najviše odgovaraju. 
 
Nije nužno odmah popuniti sve varijable, pogotovu ne dok se program samo testira, no kad se krene u 
ozbiljnu primjenu, svakako  treba popuniti varijable sa odgovarajućim vrijednostima.  
Upravo je to jedan od načina kako prilagoditi programa specifičnim željama i potrebama svakog 
korisnika. 
 
U sustavu pomoći za svaku formu navedena su imena varijabli koje se kroz postavke mogu prilagoditi 
potrebama: 
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PRAĆENJE STATUSA DOKUMENATA 
 
Životni put jednog dokumenta prati se kroz njegove statuse. Ovo je krajnje jednostavan, a vrlo učinkovit 
način praćenja dokumenata, obavljenog posla i onoga što još treba uraditi. 
Za svaki dokument možemo postaviti odgovarajući status (kartica Statusi i potpisi na formi za editiranje): 
 

 
 

Listu željenih statusa možemo prilagoditi promjenom sadržaja varijable MainListaStatusaDokumenta u 
postavkama aplikacije. 
Na uvodnom ekranu je link koji otvara formu Statusi dokumenata: 
 

 
 

Da li je dokument arhiviran, odobren, provjeren i sl. pratimo kroz Statuse. Statusi pokazuju trenutnog 
korisnika, plus idućeg u nizu koji mora nešto uraditi na dokumentu. 
 
Korisnik koji dokument 'predaje' dalje i slijedeći u nizu, stalno vide neriješen dokument (dokument sa 
svojim imenom) u Statusima. 
Kad više nema imena u Statusu (X) znači da je dokument riješen, poslan, storniran... 
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STANJE PROJEKTA  
 
Forma Projekti omogućuje pregled i pretraživanje (filtriranje) po projektima, dodavanje novog, brisanje 
postojećih itd.  

Izbornik Projekti -> Projekti: 

 
 
Iz tablice svih projekata biramo željeni, pa klik na gumb Obrada (edit): 
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Forma Projekti (edit) sadrži kartice (tabove) Osnovni podaci, Kronološki podaci, Proces, Dodatni podaci, 
Opis projekta itd. preko kojih pregledavamo/editiramo podatke o projektu.  
Ako želimo vidjeti neki podatak u kronologiji projekta, klik na karticu Kronološki podaci: 

 
 

Broj projekta je osnovna poveznica za upravljanje projektom , praćenje dokumenata, troškova, 
planiranje itd.  
Možemo ga upisati na sve dokumente koje izrađujemo kroz aplikaciju, pa lako na jednom mjestu 
dobijemo pregled svih dokumenata koji su u vezi s odabranim projektom.  
 
Biramo komandu Projekti -> Upravljanje projektom(procesom), klikom na gumb Odabir otvaramo formu 
za odabir željenog projekta: 

 
(vidjeti sustav pomoći: frmUpravljanjeProjektom). 
 
Dokumenti mogu biti: 

 interni - dokumenti napravljeni kroz aplikaciju: dopisi, ponude, ugovori, računi itd. 
 vanjski - Word, Excel, AutoCAD, dokument na papiru itd., koji se vode kroz Arhivu dokumenata 
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Na kartici Utrošak sati moguće je vidjeti koliko je sati rada utrošeno prema Evidencijama o radu: 

 
 

Ili Grafički prikaz utroška sati: 
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FINANCIJSKO STANJE PROJEKTA 
 
Omogućuje pregled prihoda i rashoda. 
 
Izbornik Projekti -> Projekti pregled prihoda i rashoda 
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STANJE ZADATAKA PROJEKTA 
 
Izbornik Projekti -> Projekti pregled zadataka 

 
 

 
Moguće je vidjeti i Rekapitulaciju radnih sati po Gantogramu i Evidenciji o radu, kao i Pregled zadataka 
po radnim nalozima klikom na odgovarajuću karticu (Tab). 
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ANGAŽMAN LJUDI I STROJEVA 
 

1. Izbornik Zadaci -> Gantogrami -> Gantogrami (Planeri) 

2. Biramo željeni gantogram, klik na gumb Obrada 

3. Klik na karticu Graf: 

 
 
 
Ako se želi vidjeti na čemu i kad radi pojedini djelatnik: 
 

1. Izbornik Zadaci -> Gantogrami -> Gantogrami pregled zadataka 

2. Upisati/odabrati željeno razdoblje 

3. Za izradu filtera koristiti gumb    

4. Uključiti potvrdni okvir Filtriraj 
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ili korištenje stroja: 

 
 
 
Klik na karticu Grafički prikaz: 
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REKAPITULACIJA RAČUNA 
 
 
Za sve projekte: 
 
1. Izbornik Dokumenti -> Računi -> Računi rekapitulacija 

2. Upisati/odabrati željeno razdoblje 

3. Kliknuti na gumb Osvježi 
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Za jedan projekt: 
 
1. Izbornik Dokumenti -> Računi -> Računi rekapitulacija 

2. Upisati/odabrati željeno razdoblje 

3. Za izradu filtera koristiti gumb    

4. Uključiti potvrdni okvir Filtriraj 

 
 
 



eProjekt – upravljanje projektima 
 

39 / 50 
 

 

REKAPITULACIJA PUTNIH TROŠKOVA 
 
Za sve projekte: 
 
1. Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko vožnja -> Troškovi putovanja pregled 

2. Upisati/odabrati željeno razdoblje 

3. Kliknuti na gumb Osvježi 
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Za jedan projekt: 
 
1. Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko vožnja -> Troškovi putovanja pregled 

2. Upisati/odabrati željeno razdoblje 

3. Za izradu filtera koristiti gumb    

4. Uključiti potvrdni okvir Filtriraj 
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Po osobi koja putuje i/ ili Registarskoj oznaci vozila: 
 
1. Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko vožnja -> Troškovi putovanja pregled 

2. Upisati/odabrati željeno razdoblje 

3. Za izradu filtera koristiti gumb    

4. Uključiti potvrdni okvir Filtriraj 
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SAŽETAK - UPRAVLJANJE PROJEKTIMA U PAR KORAKA 
 

1. 
Prije otvaranja novog projekta unijeti podatke o:  

• djelatnicima i  
• poslovnim partnerima  
 

2. 
Otvaranje novog projekta: 

• na formi Projekti kliknuti na gumb  + Dodaj  
• popuniti potrebne podatke  
• kliknuti na gumb Spremi 

 

3. 
Izrada/evidencija poslovnih dokumenata: 

• broj projekta unosimo u sve dokumente koji se odnose na projekt 
 

4. 

Pregled stanja projekta 
• upravljanje projektom/procesom 
• pregled prihoda i rashoda 
• pregled zadataka 
• gantogrami 
• radni nalozi 
 

 
Generalno: 

- Po URA sa prate materijalni troškovi, (eventualno po Izdatnicama materijala), a po Evidencijama 
o radu se prate utrošci sati ljudi na pojedinom projektu (i mjestu izvršenja – stroju). 

- Izbornik Dokumenti -> Računi -> Računi rekapitulacija 

- Izbornik Dokumenti -> Putni nalozi i loko vožnja -> Troškovi putovanja pregled 

- Forma Projekti (edit) kartica BUDŽET 

- Izbornik Projekti -> Projekti pregled prihoda i rashoda 

- Izbornik Projekti -> Upravljanje projektom (procesom) 

- Izbornik Projekti -> Izvještaji -> Izvještaji pa definirati... 
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ARHIVA DOKUMENATA 
 
Služi za praćenje i evidenciju (arhiviranje) dokumenata, podataka o dokumentima ili oboje. 
 
Dokumenti mogu biti proizvedeni: 

- izvan aplikacije (npr. Word, Excel, AutoCAD ili dokument na papiru koji smo primili poštom, razni 
propisi, publikacije itd.) 

- unutar aplikacije (Dopisi, Ponude, Narudžbenice, Ugovori, Računi, Putni nalozi, Radni nalozi, 
Troškovnici, Skladišni dokumenti itd.) 

 
Moguće je pohraniti mnoštvo dodatnih podataka o dokumentu, a moguće je pohraniti sam dokument u 
bazu u originalnom formatu ili nekom općem npr. PDF. 
 
Dokumenti na papiru se mogu skenirati i unijeti u bazu u digitalnom obliku, sve u par klikova mišem. 
Sustav omogućava upravljanje promjenama dokumenta (promjene, nova izdanja, povlačenje iz upotrebe 
itd.). 
 
Do forme se dolazi komandom iz izbornika: QS -> Upravljanje dokumentima -> Arhiva dokumenata 
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QMS SUSTAV 
 
Namijenjen implementaciji zahtijeva na sustav upravljanja kvalitetom, a omogućava izradu dokumenata 
kao što su: Poslovnik kvalitete, Ciljevi, Planovi osposobljavanja djelatnika, Zapisi o osposobljavanju, 
Ocjene dobavljača, Ocjene kupaca, Nesukladnosti, Procesi, Radne procedure, Radne upute, Zapisi o 
kvaliteti, Planovi internih audita, Interni auditi, Ocjena uprave itd. 
 
Do forme se dolazi komandom iz izbornika: QS -> QSDOC (dokumenti sustava kvalitete) -> QSDOC 
 

 
 

 
Zajedno sa prethodna dva (Poslovni sustav i Arhiva dokumenata) QMS sustav omogućava: 

- upravljanje dokumentima prema zahtjevima norme (izrada, provjera, odobravanje, arhiviranje, 
distribuiranje, povlačenje itd.) 

- upravljanje resursima (ljudi, sredstava/oprema, mjerna oprema) 

- upravljanje realizacijom (praćenje kupaca, dobavljača itd.) 

- mjerenje, analiza i poboljšanja  

 
Ukratko, QMS sustav olakšava implementaciju zahtjeva norme, ubrzava izradu i kontrolu dokumentacije, 
osigurava dohvat, protočnost i pohranu informacija, povećava točnost i podiže opću kvalitetu poslovanja 
poduzeća. 
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Primjer ispisa Radne procedure: 
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TEHNIČKI PODACI 
 
Zahtjevi 
 
Uobičajena PC konfiguracija sa Windows 7, Windows Vista ili Windows XP operativnim sustavom. 
 
Za rad preko Interneta/intraneta: 

- na serveru instalirani neki od mrežnih operativnih sustava sa potrebnim Service Pack-ovima.  
- ispravno postavljene regionalne postavke, IIS, i intranet sa potrebnim adresama, dozvolama  itd. 

za Internet/intranet korisnike. 
 
VAŽNO: Osim navedenog operativnog sustava, nikakav dodatni softver/licence nije potreban! 
 
 
Opis 
 
Aplikacija je projektirana kao moderna tzv. Rich WEB aplikacija koja objedinjuje prednosti klasičnih 
Windows aplikacija i WEB aplikacija (bogato Windows sučelje i mogućnost pristupa podacima preko 
Interneta). 
 
Aplikacija se sastoji od baze podataka, izvršne datoteke za pristup podacima i pratećih datoteka. 
 
Podaci mogu biti na računalu u lokanoj mreži, na lokalnom intranet serveru ili na Internetu. Ovisno o 
smještaju podataka, korisnici pristupaju bazi kroz lokalnu mrežu ili putem Interneta kroz HTTP protokol. 
Kod rada preko Interneta/intraneta aplikacija radi isključivo kroz standardni HTTP protokol.  
Između servera i klijenta podaci se razmjenjuju u XML formatu, što znači da se podaci glatko razmjenjuju 
kroz internet/intranet, nema problema sa portovima, prolazom kroz vatrozidove itd.  
 
Dva tipična slučaja mrežnog rada: 
 

1. Kada poduzeće ima više korisnika (podružnica) na raznim lokacijama: 
Baza sa podacima se može staviti na korisnikovu WEB lokaciju (gdje inače drži svoje internet 
stranice). Svi korisnici pristupaju podacima preko Interneta. 

2. Kada korisnik ima centralni ured na jednoj fizičkoj lokaciji gdje radi većina djelatnika. Baza sa 
podacima se nalazi na lokalnom serveru. 
Većina djelatnika pristupa podacima kroz lokanu mrežu i većina prometa se odvija lokalno. Samo 
povremeno pojedini djelatnici se trebaju spajati preko Interneta  (vanjski suradnici, djelatnik na 
putu ili od doma i sl.). 

 
Naravno moguće su i druge kombinacije ovisno o dostupnosti i kvaliteti internet priključka, količini 
prenesenih podataka itd. 
 
 
Arhitektura 
 
eProjekt je realiziran kao višeslojna aplikacija sa dobro definiranim slojevima. 
 
Aplikacijska platforma se sastoji sljedećih osnovnih elemenata: 
 

- klijentski dio aplikacije  
sastoji se od izvršne datoteke sa pratećim pomoćnim datotekama.  
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U ovom dijelu se nalazi korisničko sučelje i glavnina poslovne logike. Samo se manji dio osnovnih 
pravila (osiguranje integriteta podataka) nalazi u bazi. 

 
- serverski dio  

sastoji se od web servera (IIS sa odgovarajućim asp stranicama), DBMS (Jet engine, SQL Server 
2000, SQL Server 2005, SQL Server 2005 Express, 2008 ...) 

 
Za manje sustave sasvim je zadovoljavajući ADO (Jet engine) dok za veće sustave (veća količina 
podataka, veći broj korisnika itd.) treba koristiti neki od MS SQL Server verzija.  
Obzirom na potpunu odvojenost aplikativnog dijela od DBMS-a, lako se prelazi sa manjih na veće i 
robusnije sustave (upsizing). 
 
Skica elemenata aplikacije: 

 
 
XCopy instalacija 
 
Uobičajena instalacijska procedura (setup.exe) ostavljena je kao mogućnost, ali nije neophodna.  
Aplikacija je 100% portabilna, ne zapisuje ništa izvan svoje mape. Može se pokretati sa USB stika ili 
vanjskog diska. 
Omogućena je tzv. XCopy instalacija, što znači da na klijent i server računala, samo kopiramo 
odgovarajuću mapu sa radnim datotekama, podesimo ovlasti i možemo početi raditi. 
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